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Q9 RAR

“Dovlet  orqganlarinin  strukturuna daxil olmayan
tabeliyindoki qurumlar terafindan igloarin goriilmasindan
va xidmatlerin gostarilmasindan alda edilan vasaitdan
(o cumladan tutulan xidmat haglarindan) istifades
Qaydasi”’nin tasdiq edilmasi haqqinda

“Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2018-ci il 7 mart tarixli
1871 némrali Fermani ile tasdiq edilmis “Azerbaycan Respublikasinin
Gonclar Fondunun Nizamnamasi’nde dayisiklikler edilmasi haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2018-ci il 29 avqust tarixli
252 ndmrali Fermaninin 2.3-cu bandinin icrasini temin etmek maqgsadila
Azarbaycan Respublikasinin Nazirler Kabineti garara alir:

1. “Dovlst organlarinin strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki
qurumlar terafinden iglerin goérilmasindan va xidmatlerin gosteril-
masinden alde edilan vesaitden (o cimladen tutulan xidmat
haglarindan) istifade Qaydas|” tesdiq edilsin (slava olunur).

2. Bu Qerarda dayisiklik Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin
2002-ci il 24 avqust tarixli 772 némrali Fermani ile tesdiq edilmis
“icra hakimiyysti organlarinin normativ hiiqugi aktlarinin hazirlanmasi
va gabul edilmasi qaydasi haqqinda ©sasnama’nin 2.6-1-ci bandina
uygun edils biler.

Oli ©sadov
Azarbaycan Respublikasinin Bas naziri

Baki sahari, 10 sentyabr 2021-ci il

Ne 257



Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2021-ci il 10 sentyabr
tarixli 257 nomrali Qerari ile
tosdiq edilmisdir.

Dovlat organlarinin strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki
qurumlar tarafindan iglerin goriilmasindan va xidmatlarin
gostarilmasindan alda edilan vasaitdan (o ciimladan
tutulan xidmat haglarindan) istifada

QAYDASI
1. Umumi miiddaalar

1.1. Bu Qayda “Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2018-ci
il 7 mart tarixli 1871 ndmrali Fermani ile tesdiq edilmis “Azarbaycan
Respublikasinin Gancler Fondunun Nizamnamasi’nde dayigikliklar
edilmasi hagqginda” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2018-ci il
29 avqust tarixli 252 nomrali Fermaninin 2.3-cU bandinin icrasini
temin etmek maqgsadile hazirlanmisdir ve Azerbaycan Respub-
likasinin dévlet organlarinin strukturuna daxil olmayan tabeliyindaki
qurumlar (bundan sonra — qurum) tersfindan islarin goérilmasindan
va xidmatlerin gostariimasindan alda edilon, o cumladan tutulan
xidmat haglarindan daxil olan vasaitden (bundan sonra — vesait)
istifade gaydasini muayyan edir.

1.2. Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin miayyan etdiyi
hallar istisna olmagla, vesait bu Qaydaya uygun olaraq istifade edilir.

1.3. Qurumun xazina hesabina kogirilmis ddvlet risumunun
muvafiq hissasi Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
2016-c1 il 16 noyabr tarixli 462 nomreli Qaran ilo tesdiq edilmis
“Dovlat risumu haqqinda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununda
nazardse tutulmus xidmetlare ve hiquqgi herakatlora gdre &danilan
dovlst rGsumunun hamin xidmatleri ve huquqi herakatleri hayata
kecgiron ve ya tagkil edan doévlst organlarinin, Azaerbaycan Respub-
likasinin Prezidenti terafinden yaradilan publik hldquqi saxslerin,
habelo dovlet notariat ofislerinin xoezine hesabina kogurilmasi,
istifade edilmasi, ugota alinmasi ve hesabatin teqdim edilmasi
Qaydalari’na uygun olaragq istifada edilir.
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1.4. Dovlet bldcesinden maliyyslasen qurumlarin vesaitinden
istifade ile bagl bu Qayda ils tanzimlenmayen masalsaler Azarbaycan
Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 2017-ci il 17 noyabr tarixli
502 némrali Qaeran ile tasdiq edilmis “Azarbaycan Respublikasinin
dovlst bldcesindan maliyyslagsen idare va tagkilatlarin bidcadan-
kanar vesaitleri hagginda ©sasnama” (bundan sonra — ©sasnama)
ile tenzimlanir.

1.5. Vesait dovletin mulkiyyati hesab olunur. Vesait qurumun,
habels qurumun tabe oldugu ddévlet organinin sarancamindadir va
onun istifadecisi (sarencamgisi) dayisdirila bilmaz.

1.6. Bu Qayda mdvcud normativ hlquqi aktlara uygun olaraq
dovlet terafinden hilqugi sexs qisminda tasis edilmis ve ddvlst
bldcesindan kanar mustaqil budcays malik olan maqgsadli doviet
maliyye fondlarinin vasaitlarina samil olunmur.

2. Vasaitin formalagdiriimasi, galirlar va xarcler
smetasinin tasdiq edilmasi qaydasi

2.1. Vesaitin toplaniimasi ve teyinati Uzre istifadesi maqgsadile
dovlet budcesinden maliyyslasen va dovilst bldcesindan maliyya
yardimi alan qurumlar Ugun xazina hesabi, diger qurumlar tg¢in bank
hesabi agilir.

2.2. Vasaitin yidilmasi ve istifadasi her il novbaeti il Gg¢ln
prognozlar asasinda hazirlanan va asagidaki qaydada tesdiq edilan
galirlar va xerclar smetasina uygun olaraq hayata kegirilir:

2.2.1. dovlet budcssinden maliyyslesen qurumlar Uzre -
Osasnamaya uygun tesdiq edilir;

2.2.2. diger qurumlar Uzra — her il dekabr ayinin 20-den gec
olmayaraq, qurumun tabe oldugu dovlset organi terefinden bu
Qaydanin 1 némrali elavasi ile muayyen edilan formaya uygun tasdiq
edilir.

2.3. il erzinds bu Qaydanin 2.2.1-ci yarimbandine uygun tesdiq
olunan galirlar va xarcler smetasinda nazards tutuldugundan ¢ox ve
ya az mablegde vasait daxil oldugda, hamin smeta yenidan tesdiq
olunur va vasaitin istifadesi ©sasnamanin 3.4-cu ve 3.5-ci bandlarine
uygun olaraq hayata kegirilir.

2.4. il erzinds bu Qaydanin 2.2.2-ci yarimbandina uygun tesdiq
olunan galirlar va xarclar smetasinda nazards tutuldugundan ¢ox ve
ya az mebladds vesait daxil oldugda, hamin smeta qurumun
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mdiracisti asasinda tabe oldugu dévlet organi terafinden yenidan
tesdiq olunur ve vasaitdan istifades edilir.

2.5. Bu Qaydanin 3.6-ci bandine esasen qurumlarin tabe
oldugu dovlaet organlarinin amakdaslarinin vezife maaslarina slave-
larin verilmesi dg¢ln ayrilan vasait hamin ddvilset organlarinin
bidcadankenar vasaitler lGzre galirler ve xarcler smetasinda nazers
alinir.

2.6. Vasaitin bu Qaydanin 3.3-cU va 3.4-cU bandlarina uydun
olaraq istifadasine nazaret qurumun tabe oldugu ddévlet orqani
terafinden hayata kegirilir.

3. Vesaitdan istifada edilmasi qaydasi

3.1. Qurum olda etdiyi vasaitden miuvafiq ganunda nazards
tutulmus vergilari vea digar macburi 6denigleri 6dadikdan sonra
serancaminda qalan vesaiti ilk ndvbade faaliyystinin, o cimladen
iscilerinin amakhaqqi fondunun maliyyalesdiriimasinae istifade edir.

3.2. Qurumun bu Qaydanin 3.1-ci bandinde nazerds tutulan
xarclari maliyyslasdirildikdan sonra galan vasait qurumun isgilarinin,
habels qurumun tabe oldugu dévlset organinin emakdaslarinin sosial
mudafiesinin guclendiriimasina, qurumun maddi-texniki bazasinin
mdhkamlendiriimasina ve elmi-texniki potensialinin artirimasina
istifade edile bilar.

3.3. Vasaitin qurumun iscilerinin sosial midafiasinin giclandi-
rilmasina yonaldilen hissesi asagdidaki istiqamatler Gzre xarclenir:

3.3.1. iscilarin kollektiv ve fardi qaydada muikafatlandiriimasi;

3.3.2. iscilarin vezife maasglarina slavelarin verilmasi;

3.3.3. iscilare maddi yardim gdsterilmasi;

3.3.4. iscilarin mazuniyyat haqglarinin ve ezamiyya xarclarinin
Oddanilmasi.

3.4. Qurumun maddi-texniki bazasinin méhkamlandirilmasi ve
elmi-texniki potensialinin artirlmasi maqsadile vesait asagidaki
istigamatlor Gzra xarclonir:

3.4.1. mallarin (iglerin va xidmatlerin) alinmasi;

3.4.2. iscilerin slave tahsil almasi;

3.4.3. maddi-texniki bazanin méhkamlandirilmasi istigamatinda
diger xarclare.

3.5. Qurumun bu Qaydanin 3.1-ci bandinds nazards tutulan
xorclori maliyyalagdirildikdan sonra galan vesaitin 40 faizedek olan
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mablagi bu Qaydanin 3.3.1-ci va 3.3.2-ci yarimbandlarinde nazerds
tutulmus maqgsadler Ggun, lakin har ay Uzre qurumun isgilarinin ayliq
vazife maasinin 2 (iki) mislindan ¢ox olmamagla nazardas tutulur.

3.6. Qurumun bu Qaydanin 3.1-ci bandinde nazerds tutulan
xorcleri maliyyslogdirildikden sonra galan vesaitin 50 faizadek olan
mablegi normativ hiqugi aktlarla muayyen edildiyi halda qurumun
tabe oldugu doévlst organinin amakdaslarinin vazife maaslarina
alavelerin ve mukafatlarin verilmasi acln, lakin har ay Gzra hamin
amakdaslarin aylq vezife maaslarinin 2 (ki) mislinden ¢ox
olmamagla ayrilir.

3.7. Qurumun bu Qaydanin 3.1-ci bandinde nazerda tutulan
xorcloeri maliyyalagdirildikdan sonra galan vesaitin 10 faizedek olan
mablagi bu Qaydanin 3.3.3-cU, 3.3.4-cu yarimbandlarinin va 3.4-cl
bandinin maliyyalesdiriimasina yonaldilir.

3.8. Qurumun iggilarinin ezamiyya xarclarinin 6danilmasi
“Ezamiyya xerclarinin normalari haqqinda” Azaerbaycan Respublikasi
Nazirler Kabinetinin 2008-ci il 25 yanvar tarixli 14 némrali Qararina
asasan hayata kegirilir.

3.9. Publik hiqugi sexs olan qurumun nizamnamsasinda
nazards tutulmayan meqsadler lcln vasait yalniz “Publik hiquqi
soxsler haqqinda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 3.3-ci
maddasina uygun olaraq istifade edils bilar.

4. Ayliq vazife maasina alavanin hesablanmasi
va ddanilmasi qaydasi

4.1. Ayliq vazife maasina ealavenin 6danilmasi ayda bir defe
olmagla, har ay Uguin ndvbati ayin 20-dak, dekabr ayi Ggln ise hamin
ayin 25-i (dekabrin 25-i geyri-is gunune dusdukdas - ndvbati is glnu)
hayata kegirilir.

4.2. Bu Qaydanin 3.3.1-ci ve 3.3.2-ci yarimbandlarinds
nazarda tutulmus vesaitin cari ilde istifads olunmayan hissasi hamin
ilin dekabr ayinda qurumun iggilerinin, habels onun tabe oldugu
dovlet organinin gerarina asasan dovlet organinin isgilarinin fordi
gaydada muikafatlandiriimasina ve onlara maddi yardim gosteril-
masinae, habelo bu Qaydanin 3.5-ci ve 3.6-ci bandlari nazers
alinmagqla, aylq vazife maaglarina slavelarin verilmasina yonaldile
biler.



4.3. ©meak mazuniyyasti, ddanigli yaradicilig ve tahsil mazu-
niyyasti, hamginin xidmati ezamiyyat dovru isginin hesabat ayindaki is
gunleri kimi nazare alinaraq ayliq vezife maasina alave ddanilir,
lakin bu elave hamin mazuniyyst (ezamiyyet) vaxti Ugln orta
amakhaqqginin hesablanmasi zamani nazare alinmir.

4.4. Vozife maasina slave asagidaki gunler Ugin hesablanmir:

4.4.1. iscinin amak qabiliyystini muvaqgati itirdiyi, hamginin
hamilsliye ve dogusa goéra mazuniyyastds oldugu glnler;

4.4.2. is¢inin gisman ddanigli sosial mazuniyystds ve ddanissiz
mazuniyyatda oldugu gunlar.

4.5. Bu Qaydanin 4.4.1-ci yarimbandinde nazards tutulan
hallarda ayliq vezife maasina slave orta smakhaqqinin hesab-
lanmasi zamani nazara alinir.

4.6. Blava har bir iscinin ayliq vazife maasina amsal tatbiq
edilmakle hesablanir.

4.7. Ayliq vezife maasina selavenin verilmasi dc¢lin amsal
asagidaki dustura uygun hesablanir:

VM8C

©= —UMC

Burada:

© — amsal;

VMOC — bu Qaydanin 3.5-ci vae 3.6-ci1 bandleri ile miayyan
olunan mablag;

VMC - iscilerin (vakant stat vahidleri istisna olmagla) aylq
vazife maaslarinin mablaglarinin camidir.

4.8. dlavs 6danilan ayda ayliq vazife maasi, is glnlerinin sayi,
iscinin is gunlerinin sayl ve amsal tatbiq edilmaklo agsagidaki distura
uygun hesablanir:

AVM x liG x 8
IG

VMO =

Burada:

VM® - vozife maasina slave;
AVM —is¢inin ayliq vezife maasi;
liG —iscinin is glinlerinin sayi;

O — amsal;

IG — is glinlerinin sayidir.



5. Qurumun igg¢ilarinin miikafatlandiriimasi

5.1. Qurumun iscilerinin kollektiv mukafatlandiriimasi asagi-
daki hallarda hayata kegirilir:

5.1.1. iglerin vaxtinda va keyfiyyatlo yerina yetiriimasi;

5.1.2. mUhUm ddvlst tapsiriglarinin vaxtinda yerina yetiriimasi;

5.1.3. Azarbaycan Respublikasinin ©mak Macallesi il
miayyan edilmis bayram gunlsri, hamginin diger alamatdar
hadiselarls slagadar.

5.2. Qurumun iscilerinin fardi mukafatlandinimasi asagidaki
hallarda hayata kecirilir:

5.2.1. vezife telimatinda nazerda tutulan vazifalerin vaxtinda ve
pesakarligla yerina yetiriimasi, semaralagdirici tokliflor verilmasi,
tosobblskarliq gostarilmasi, isda yeni forma ve metodlarin tetbiq;;

5.2.2. rahbarliyin tapsiriglarinin vaxtinda ve keyfiyystle yerina
yetiriimasi;

5.2.3. normativ huquqi aktlarin layihalerinin hazirlanmasinda
forglonmasi.

5.3. Iscilor xiisusi shemiyystli vacib tapsiriglarin, mirokkeb
islarin yerina yetiriimasi ile alagedar, hamgcinin layiqgli isine goéra
bayram ve diger alamatdar glnlerde qurumun rahbari terafinden
birbasa olaraq ferdi gaydada (birdafslik) miukafatlandirila bilerler.

5.4. isin neticalerine gore verilon miikafatlarin mablagi iscinin
foaliyyatinin naticalerinden asili olaragq, qurumun rahbari terafinden
muayyan edilir.

5.5. Qurumun iscilerinin fordi mukafatlandiriimasi magsadile
vasait giymatli hadiyyslarin alinmasina da xarclana bilar.

5.6. Qurumun iscilerinin fardi mukafatlandiriimasi onlarin isle-
dikleri struktur bélmalerin rahbarlarinin teqdimati asasinda qurumun
rahbarinin amri (serencami, garari) ile rasmilasdirilir.

6. Vasaitin ugota alinmasi ve hesabatlarin taqdim edilmasi

6.1. Qurum tersfinden vasaitin ugotu “Mulhasibat ugotu
hagginda” Azarbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq
hayata kegirilir.

6.2. Qurum vesait Uzre gelirler va xercler smetasinin icrasi
barede bu Qaydanin 2 ndémrali slavaesine uydun olaraq rubluk
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hesabat tartib edir ve har ribdan sonraki ayin 20-dak tabe oldugu
dovlst organina teqdim edir.

7. Yekun miuiddaa

7.1. lscilore ddenilon ayliq vezife maasina elaveden ve
mukafatlardan gslir vergisi, macburi dévlet sosial sigorta haqq,
issizlikden sigorta haqqi ve icbari tibbi sijorta haqqr Azerbaycan
Respublikasinin  Vergi Macasllasine, “Sosial sidorta haqqinda”,
“Issizlikden sigorta haqqinda” ve “Tibbi sigorta hagqinda”
Azarbaycan Respublikasinin ganunlarina uygun olaraq tutulur.




9

“Dovlet  organlarinin  strukturuna daxil olmayan
tabeliyindaki qurumlar tarafindan islarin gorilmasindan
va xidmatlarin gdstarilmasinden slda edilen veasaitdan
(o cumledan tutulan xidmat haglarindan) istifade
Qaydasi’na

1 nomrali alave

TOSDIQ EDIRSM

(dovlst organinin rahbari)

* ” 20 II
(qurumun adr)
20__ il Gi¢lin galirlar va xarclar smetasi
Galirlerin va xarclarin adi Satir Mablag
(manatla)

Sira Comi galirler 01

Ne-si o climladan
Tosnifat Comi xarcler 02

kodu | o ciimleden

Qeyd. Smeta bludca xarclerinin iqtisadi tesnifatinin paraqgraf,
madda ve yarimmaddalarina asasan tertib edilir.
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“‘Dovlet organlarinin  strukturuna daxil olmayan
tabeliyindeki qurumlar tarafindan iglarin gérilmasindan
va xidmatlerin gbstariimasindan alde edilan vesaitden
(0o clUmladen tutulan xidmat haglarindan) istifade
Qaydasi’na

2 nomrali alave

TOSDIQ EDIRSM

(ddvlat organinin rehbari)

¢ ” 20 il

(qurumun adi)

20__ ilin riibu lizre artan yekunla
galirlar va xarclar smetasinin icrasi barada riibliik

HESABAT
(manatla)
_ Smetada Daxil Kenarlagsma
Galirler nazerda olmusdur (+:-)
tutulmusdur ¥ ’
Comi
Sira lirlor
Nesi |—32
o0 cumladan
Smetada Kanarlasma
Xarclar nazarde Xoarclanmisdir (+: _)§
tutulmusdur :
. Comi
Teasnifat xarclor
kodu m
0 cumladan
M.Y.

Qurumun rahbari

Bas miihasib




