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"Mihasibat ug¢otu hagqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun tatbig edilmasi barada”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 7 fevral 2005-ci il tarixli 192 némrali Fermaninin 2.1-ci bandini
va Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 9 fevral 2009-cu il tarixli 48 ndmrali Farmani ils tasdiq
edilmis “Azarbaycan Respublikasinin Maliyys Nazirliyi haqginda 9sasnama”nin 7.7-ci, 7.11-ci, 8.48-ci
va 8.53-cll bandlarini rahbar tutaraq Azarbaycan Respublikasi Maliyys Nazirliyinin Kollegiyasi

QORARA ALIR:

1. “Aktivlarin va ohdaliklarin inventarizasiyas: Qaydalari” tasdiq edilsin (alava olunur).

2. Azerbaycan Respublikasi Maliyys Nazirliyinin 03 iyul 2000-ci il tarixli I-107 némrali amri ila
tosdiq edilmis ve Azarbaycan Respublikasi 9dliyys Nazirliyi tarafindan 14 iyul 2000-ci il tarixds
(sehadatnama N21810) ddvlst geydiyyatina alhnmis “Omlakin va o6hdsliklarin inventarizasiyasi
Qaydalan” lagv edilsin.

3. Nazirliyin aparatinin Ugot siyasati s6basina ve Huquqg s6basins tapsinisin ki, bu Qararin 3 gin
muddatinds Azarbaycan Respublikasinin Huquqi Aktlarin Dovlst Reyestrina daxil edilmasi Ugln
Azarbaycan Respublikasinin 9dliyys Nazirliyina taqdim edilmasini tamin etsinlar.

4. Bu Qararin icrasina nazarsti 6z Uzsrimdas saxlayiram.
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Kollegiyanin sadri,
Azarbaycan Respublikasinin
maliyya naziri Samir Sarifov
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Azarbaycan Respublikasi Maliyya
Nazirliyinin Kollegiyasinin
Q-17 némrali
16 iyul 2013-cu il tarixli
Qorart ila tasdiq edilmisdir.

Aktivlarin va 6hdaliklarin inventarizasiyasi
Qaydalari

1. osas anlayislar

1.1. Aktiv - kecmis hadisalarin naticasi kimi muhasibat u¢otu subyekti tarafindan idars olunan va
hamin muhasibat ucotu subyektina galacekds iqtisadi ssmara gatira bilacayi gozlanilan resurslar
olmagla, muayyan edilmis tarixa, onun amlakinin tarkibi va dayari barads maliyys vaziyysti haqqinda
hesabatin maddalarini aks etdiran gostaricilaridir.

1.2. Ohdalik — muhasibat ucotu subyektinin ke¢mis hadisslardsn, o ctumladsn baglaniimis
mugavilalardan yaranmis va iqtisadi ssmarani amala gatiran resurslarinin hamin subyektdan kanara
axini ils naticalanan mdvcud vazifasidir.

2. Umumi middaalar

2.1, Bu Qaydalar «Mihasibat ucotu hagqinda» Azarbaycan Respublikasinin  Qanununa va
hamin Qanunun tatbiq edilmasi barada Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 7 fevral 2005-ci il tarixli
192 nomrali Farmanina asasan hazirlanmisdir.

2.2. Bu Qaydalar mulkiyyat va taskilati-htiqugi formasindan asili olmayaraq Azarbaycan
Respublikasi arazisinds faaliyyat gostaran huquqi saxslar, habels hiiquqi saxs yaratmadan sahibkarliq
faaliyyati ila masgul olan fiziki saxslara (bundan sonra mihasibat ugotu subyekti) samil edilir.

2.3. Mduhasibat ugotu subyektinin butin aktivlsri va 6hdaliklari onlarin oldugu yerlardan asili
olmayaraq inventarizasiya olunmahdir.
24. Muhasibat ugotu subyekti tarafindan balansa daxil olunmayan masuliyyatli mihafizays

gabul edilen, mivaqgati icarays ve istifadays goturulen, tekrar emal ve ya yuyulmaq dgin alinan
istehsal ehtiyatlari va digar amlaklar, habelo basga sebablarden ucota alinmamis giymatlilar Gzra
inventarizasiya aparilr.

2.5. Aktivlerin inventarizasiyasi onlarin oldugu yerlar va maddi-masul saxsler Gzrs aparilr.

2.6. Qiymatli metallarin vo das-gaslarnin inventarizasiyasi mihasibat ucotu subyektlarinda
xususi olarag giymsatli metallarin va das-gaslarin alinmasi, istifads edilmasi, mihafize olunmasi va
ucotunun aparilmasi gaydalar mihasibat u¢otu subyektinin ugot siyasati va muvafiq normativ-htquqi
aktlarla (ssnadlarla) tanzimlanir.

2.7. Inventarizasiyanin apariimasinda ssas magsad miihasibat ucotu subyektinds aktivlerin
va Ohdaliklarin faktiki mévcudlugunu askar etmakdan, onlarin mihasibat ugotu hesablarinda duizgun
aks etdirilmasini yoxlamaqgdan ibaratdir.

2.8. Aktivlsrin va ohdaliklarin inventarizasiyasinin aparilmasi asagidaki hallarda macburidir:

2.8.1. muhasibat ucgotu subyektinin aktivleri satildiqda, alindigda, icarsys ve istifadays
verildikds;
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2.8.1.1. ganunvericilikds nazards tutulmus gaydada muhasibat ugotu subyektlari yenidan taskil
edildikds;

2.8.1.2. muhasibat ugotu subyekti lagv edilarkan, lagv balansi tartib edilmamisdan avval;

2.8.1.3. maddi-masul saxslar dayisildikds va yaxud mazuniyyats getdikda (islerin gabulu va
tahvili gind);

2.8.1.4. ogurlug va ya sui-istifads hallarn, hamginin giymatlilarin xarab olmasi faktlarr musyysn
edildikds;

2.8.1.5. yangin, tabii falakat, gaza va digar fovgalads hadisalar bas verdikds;

2.8.1.6. muhasibat u¢otu subyektinin aktivlari va 6hdaliklari yenidan giymatlandirildikds;

2.8.1.7. mahkamanin va ya mdistantigin muvafiq garar, yaxud prokurorun yazili gostarisi
olduqda;

2.8.1.8. 0Ozallasdirma zamani muhasibat ugotu subyektinin statusu dayisildikds taraflarin razilig
ila, yaxud dovlat amlakinin idarsetma organlarinin talabi ils;

2.8.1.9. umumilikds muhasibat ugotu subyektinin mulkiyyat formasi, mulkiyyatgisi, ssrancamgisi
va taskilati-htiqugi formasi, habels onun yerlasdiyi (qanuni istifadasinds oldugu) torpaqg sahasinin
mulkiyyatcisi dayisildikds.

2.9. Inventarizasiyanin  apanimasi macburi olan hallardan basgqa hesabat ilinds
inventarizasiyalarin sayi, onlarin aparilma tarixlari, hamin inventarizasiyalarin har birinds yoxlanilacaq
aktivlarin va 6hdsliklarin siyahisi mihasibat ugotu subyektinin rahbarliyi tarafinden muayyan edilir.

2.10. Kollektiv (brigada) (zrs maddi-masul saxslerin 6hdslarinds olan aktivlerin  va
Ohdasliklerin inventarizasiyasi kollektivin (brigadanin) rahbari dayisildikds, kollektivin (brigadanin)
dzvlerinin alli faizdan ¢oxu tarkibdan ¢ixdigda, hamginin kollektivin (brigadanin) bir va ya bir negs
Uzvinin talabi ils aparilir.

2.11. Kollektiv (brigada) Uzrs inventarizasiya qaydalari muhasibat ugotu subyektinin ucot
siyasati va digar normativ-huquqi aktlarla (ssnadlarls) tanzimlanir.

2.12.  Muhasibat ugotu subyekti inventarizasiyanin baslandigi ve qurtardigi middat arzinds
yeni yaranan maddi sarvatlarin harakati Uzarinds nazarati tamin edir.

2.13.  Inventarizasiyanin aparilmasi ticiin miihasibat ucotu subyekti rahbarinin amri ils bu
subyektin aparici bdlmalarinin yuksak ixtisash mutaxassislarindan ibarat daimi faaliyyatds olan
inventarizasiya komissiyasi yaradilir. Mihasibat ugotu subyektinin rahbari va ya onun muavinlarindan
biri inventarizasiya komissiyasinin sadri, mihasibat xidmatinin rehbari iss sadrin muavini olur. Boyuk
tasarrifatlarda inventarizasiya komissiyasinin tarkibinds bir negas isci qruplar yaradilr.

2.14.  Inventarizasiya komissiyasinin v onun tarkibindaki is¢i grupun yaradilmasina dair smrda
komissiyanin va is¢i gruplarinin hdquglarn, vazifalari, isin taskili, inventarizasiyanin baslanma va
qurtarma muddati, is¢i gruplarinin talimatlandirilmasi ve onlarnn goérdiklari islarin naticalarinin
muzakirs vaxti, har bir is¢i grupunun inventarizasiya aparacagi yerin vo maddi-masul saxsin vazifasi vo
Unvani 6z aksini tapir.

2.15. Bir c¢ox is¢ci grupu yaradilan zaman muhasibat ucotu subyektinin asas (aparici)
bélmalarinin rahbarlarindan ibarat inventarizasiya komissiyasinin isina asas nazarat qrupu yaradilir. Bu
qrup isa is¢i gruplarinin Gzvlarini talimatlandirir, onlarin isinin vaxtinda basa catdirnlmasina sarait
yaradir va is¢i gruplarinin islsrinin naticasini muizakirs etdikdsn sonra ganunvericiliys uygun
rasmilasdirir va rahbarlik garsisinda hesabat verir.

2.16.  Har bir is¢i grupu ona havals edilmis islari vaxtinda va dizgun icra etmays borcludur va
bu islari icra edarkan buraxdigi sshvlsrs ve négsanlara cavabdehdir.

2.17.  Isci gruplarinin sadrlari asas nazarst qrupunun tarkibindski saxslardan ibaratdir.
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2.18.  Har bir is¢i grupu inventarizasiyaya baslamazdan avval inventarizasiya aparacagi maddi
masul saxsin 6hdasinds olan aktivlarin ve 6hdasliklarin inventarizasiya aparilacaq guns ugotda olan
galiglarint muhasibatliqgdan alir. Qaliglari veran mihasib hamin galiglarin dizgunliyint 6z imzasi ils
tosdiq edir va tarix yazir.

2.19. Inventarizasiya baslamazdan svval maddi-masul sexs 6ziinds apardigi ucotun va
Ohdasinda olan aktivlerin vaziyysti barads inventarizasiya komissiyasina malumat (izahat) verir.
Verilan malumat (izahat) inventarizasiya komissiyasi tarafinden nazara alinir.

2.20. Maddi-masul saxs inventarizasiya gunina kimi 6hdasinds olan aktivlsrin madaxil va
maxaric ssanadlarini muhasibatliga tshvil vermalidir ki, muhasibatligda onun o6hdssinds sayilan
aktivlerin gahgr dizgin muayysanlasdirilsin. 9ks halda qaligin dizgunluyunt birge musyyanlasdirmak
magqgsadila inventarizasiya gund madaxil voa maxaric senadlari inventarizasiya komissiyasinin sadrina
teqdim edilir.

2.21. Maddi-masul saxs Ohdasinds olan aktivlsrdsn ksnara borc, yaxud basqa gaydada
saxlanmagq ugun verdikda va ya kanardan borc, yaxud basga gaydada saxlanmaq tg¢tin amlak aldiqda,
eyni zamanda inventarizasiya yerinds onun O6zunamaxsus amlaki oldugda onlari aydin sakilds
inventarizasiya komissiyasina verdiyi izahatda gdstarmalidir. Eyni bels bir izahati aktivin ainmasi tgtin
tehtal-hesab mablag ve ya vekalatnams almis saxslar da verir.

2.22. Inventarizasiya aparilan zaman inventarizasiya komissiyasinin, yaxud is¢i qrupunun
batun Gzvlari istirak etmsalidir.

2.23.  Aktivlerin va 6hdaliklarin faktiki mévcudlugunun muvafig muhasibat ucotu hesablarinda
dizgun aks etdirilmasina dair iki ntisxadan az olmamagla inventarizasiya siyahisi tortib edilir (Slava
Ne1).

2.24. Inventarizasiya komissiyasi aktivlerin ve o©hdsliklerin faktiki qaliglar hagqinda
malumatlarin siyahida atrafl va dizgin yazilmasini, inventarizasiya materiallarinin vaxtinda va diizgiin
rasmilasdirilmasini tamin edir.

2.25. Inventarizasiya zamani aktivin mévcud qaliglar macburi gaydada sayilmag, ¢akilmak,
baxis kecirilmak va Olgctlmak yolu ils musayyan edilir.

2.26. Muhasibat ucotu subyektinin rahbari aktivin faktiki galiginin  musyyan olunmus
muddatda diizgiin yoxlanmasina (aktivin vaxtinda sayiimasi Gg¢in is¢i quivvasinin safarbar edilmasing,
¢oki alatlarinin, nazarat va 6l¢u cihazlarinin texniki sazhginin tamin olunmasina) sarait yaradir.

2.27.  Acilmasina icazs verilmaysn ve zadslonmayan taralarda saxlanilan aktivlsrin migdari,
onlarin sanadlarina ssasan naturada secma Usulla yoxlanilir. Ust-Usts yigiimis bu kimi taralarda
saxlanilan aktivlarin ssnadlari asasinda yoxlamalar kegirilon zaman onlarin ¢akisinin va hacminin
muayyan edilmasi texniki hesablamalar ve nazarst Olci gaydasina asasen hayata kecirilir. Stbhali va
ya mdibahisali hallar yarandigda inventarizasiya basdan-basa lazimi qaydada aparilir. Spesifik
xususiyyatlora malik olan bazi sahalards (kend tasarrifatinda, ticaratds, topdansatis bazalarinda ve
basqgalarinda) bu gaydalarda nazards tutulmayan spesifik xtsusiyyate malik akrivlarin inventarizasiya
gaydalari va lazimi ilkin ucot sanadlarinin forma va rekvizitlari hamin organlarin ucgot siyasati ila
muayyanlasdirilir. Bas (yuxarn) idarsetma organi olan muihasibat ucotu subyektlarinds bu clr spesifik
xususiyyata malik olan inventarizasiya isleri bas (yuxar) idarsetma organinin mivafig gaydada tesdiq
etdiyi normativ-htiquqi aktlari, habels tovsiys xarakteri dasiyan ssnadlar asasinda hayata kegirilir.

2.28.  Aktivlerin faktiki galiginin inventarizasiyasi maddi-masul sexslarin bilavasits istiraki ils
aparilr.

2.29. Inventarizasiya guniinadsk maddi-masul saxsler 6hdslsrinds olan aktivlsrin oldugu
yerlarda soaliga-sshman yaratmali, gruplasdirmalar aparmali, yarhqglar asmah ve digear lazimi islari
gbrmakla inventarizasiyanin vaxtinda ve dizgun aparilmasina serait yaratmalidirlar.
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2.30. Siyahilarda inventarizasiya olunan giymatlilarin ve obyektlarin adlarn, migdar va 6lgu
vahidlari gostarilir.

2.31. Inventarizasiya siyahilarinda dizslislor aparildigda bu diizslislora dair yazili izahat
verilmali va inventarizasiya komissiyasinin va ya is¢i qrupunun butun Uzvleri va maddi-masul saxs
tarafindan imzalanmalidir.

2.32. Inventarizasiya siyahilarinda doldurulmamis satirlorin saxlanmasina yol verilmir ve
doldurulmamis axirinci satirlarin tzarindan xatt ¢akilir.

2.33.  Siyahinin axirinci satrinds yoxlamani aparmis saxsin imzasi ils giymatlar, taksirovka va
sayillmis yekunlar hagqinda geydlar edilir.

2.34.  Siyahilari inventarizasiya komissiyasinin batin tzvlsri voa maddi-masul saxslar imzalayir.
Siyahinin sonunda maddi-masul saxslar komissiyanin tzvlarinin istiraki ils aktivlarin yoxlanilmasinin
tosdiq olunmasina, komissiya Uzvlerina qarsi etirazinin olub-olmamasina va siyahida gostarilan
amlakin maddi-masuliyyatli muhafizays gotirmasins dair izahat verir.

2.35.  Aktivlerin faktiki galiginin yoxlanilmasi zamani maddi-masul sexslerin dayismasi
hallarinda aktivlari gabul edsan saxs siyahida aktivlsrin almasina dair, tahvil veran saxs iss vermasina
dair imza edir.

2.36.  Soxsi va ya masuliyystli muhafizays goturulan, icarays ve istifadays, yuyulmaga va takrar
emala gabul edilan amlaka ayrica siyahi tartib edilir.

2.37. Inventarizasiyanin middati uzandigi hallarda isin sonunda komissiya aktivlsrin yerlasdiyi
otagin qapisini gifillayib surqucla mohdrlemali, yaxud digar nisanalarle gapinin komissiyasiz
acilmasina mane olmaldir. Inventarizasiya komissiyasinin etdiyi fasilo zamani (nahar fasilasi, geca
vaxti, basga ssbablare go6ra) siyahilar inventarizasiya aparilan agzi bagl otagda yesikds (skafda,
seyfda) saxlaniimal, g6starilan nisanalarle muhafizasi méhkamlandirilmalidir.

2.38. Inventarizasiyadan sonra maddi-masul saxsler siyahida sshv askar etdiklsri halda tacili
olarag (anbarda va digar bagl yerlards) inventarizasiya komissiyasinin sadrine malumat verir.
Inventarizasiya komissiyasinin sadri gosterilon faktin yoxlanilmasini hayata kegirir va onlarnn
dogrulugu tesdiq olundugu hallarda, misyysan olunmus gaydada, siyahida askar olunmus sahvlsrin
duzslisi aparilir,

2.39. Mduhasibat ugotu subyektinin rahbari amrls daim faaliyyatds olan inventarizasiya
komissiyasina yararsiz hala dismus amlakin Isgv edilmasi tgun yaradilacaq daimi faaliyyatds olan
lagvetma komissiyasinin salahiyyatlarini havals etmak hiiququna malikdir.

240. Yararsiz hala dusmus aktivlsrin ganunvericiliys uygun balansdan silinmasi inventarizasiya
basa catdiqdan sonra hayata kegirilir.

2.41. Inventarizasiya komissiyas! istismara yaramayan, tsmir va barpa olunmaga luzumu
olmayan aktivlere go6rs, onlarnn istismara verilmasi tarixi ve yararsiz hala dismasi sabablari
(xarabolma, tam kéhnalma hesablanmasi) gostarilmakls, ayrica siyahi tartib edir.

242. Siyahida taralar novlari, magsadli tayinati va istismar vaziyyastinin keyfiyyasti (taze olmasi,
kecmisdas istifada olunmasi, temir talab etmasi) Uzra gostarilir.

2.43. Inventarizasiya komissiyasi tarafinden xarabolma ssbablari gostarilmakle yararsiz hala
dusmdis taralarin silinmasina akt tartib edilir.

244. oOsas vasaitlarin (fondlarin) va geyri-maddi aktivlarin inventarizasiyasi iki ildan bir,
kitabxana fondunun inventarizasiyasi bes ildan bir, digar aktivlerin isse inventarizasiyasi ilds bir dafs
aparilr.

2.45.  Ohdsaliklarin inventarizasiyasi ilda bir dafs aparilir.

2.46. Aktivlarin va 6hdaliklarin inventarizasiyasi 01 iyul tarixdsn tez olmamagla, taskilatin
rahbarinin ssrancamina asasan aparilir.
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3. Torpagq, tikili va avadanhglarin inventarizasiyasi

3.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxsler asagida gostarilan sanadlar ssasinda
muhasibatliqda durUstlesdirma islari aparmali va 6hdalarinda olan torpagq, tikili ve avadanliglarin
galiglarini Gzlesdirma gaydasinda dagiglasdirmalidir:

3.1.1. amlakin (giymatlilarin) ucgot kartlari (Slave N22);

3.1.2. aktivlar tzrs ugot kitabi (Slave N23);

3.1.3. muhasibat ugotu subyektinin yerlasdiyi torpaq sahasina (sahalarina) dair dévlst geydiyyati,
mulkiyyat, icarays verilms, istifadays ayrilma va texniki ssanadlari;

3.1.3. torpagq, tikili vo avadanliglarin mihasibat ucotu subyekti tarafindan icarsys verilmasina va
yaxud masuliyyatli muhafizeys goturulmasine dair ssnadlar.

3.2. Torpaq, tikili va avadanliglarin inventarizasiyasi zamani asagidakilar yoxlaniimalidir:

3.2.1.torpaq, tikili vo avadanliglar;

3.2.2. torpaq, tikili va avadanliglarin amortizasiyasi;

3.2.3. torpagq, tikili va avadanliglarla bagh masraflarin kapitallasdiriimasi.

3.3. Torpaq, tikili vo avadanliglar inventarizasiya olunarkan komissiya hamin aktivlera baxis
kecirmali va inventarizasiya siyahilarinda onlarin tam adini, tayinatini, alds edilmasi tarixini, migdarini,
mablagini, istismar middastini va digar xtsusi gostaricilarini geyd etmalidir.

3.4. Torpaq, tikili ve avadanlqglarin inventarizasiyasi zamani komissiya mihasibat ucotu
subyektinin mulkiyyatinds, icarasinds va istifadasinds olan aktivlarin, hamginin torpaq sahasinin, su
tutumunun va digar tabii resurs obyektlarinin mévcudlugunu yoxlayir.

3.5. Muhasibat ucotu registrlarinds va yaxud torpaq, tikili va avadanliglar tizre digar sanadlards
farq ve ¢atismazliglar askar olunarken muvafiq dizalislar ve duristlasdirmalar apariimalidir.

3.6. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilmis ve yaxud muhasibat ucgotu
registrlarinds xarakteristikasi barads dizgin mslumat gostarilmaysan torpagq, tikili ve avadanhglar,
komissiya tarsfinden onlarin muvafiq gostaricilari diuzgun sks etdirilmakls ucot kitablarina daxil
edilmalidir. Masalan, torpaq sahslari Uzra - miulkiyyatcisi, magsadli tayinati ve hiquqgi rejimi
(kateqoriyasi), yuklulayd, tikinti, qurgu, yollar ve ya coxillik skmalar altinda olmasi; binalar Gzrs —
tayinati, asas tikinti materiali, daxili va ya xarici hacmi, sahasi (0 ciimladan Umumi yararli sahasi),
martabalarin sayi (o cumladan zirzamili ve ya yarimzirzamili), insa edildiyi il ve digar texniki
gostaricilar; kanallar Uzre — uzunlugu, darinliyi va eni (dibi, sathi), geyri-tabii tikililar, dibi va yanlarin
barkidilmasi materiallari; korpilar Uzra — olduglan yer, materiallarin névi ve 6lgusu; yollar Gzra —
onlarin tayinati, tipi (sosse va digar texniki gostaricilar) uzunlugu, 6rtik materiali, désemanin eni va
digar texniki gostaricilar.

3.7. Ugotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilan torpagq, tikili va avadanliglar bazar
giymatlarine uygun qiymatlandirilir va onlar muhasibat ugotu subyektinin balansina daxil edilmasi
maqsadi ile muvafiq aktla rasmilasdirilir.

3.8. Torpaq, tikili va avadanhqglar yenidan barpa olunub va rekonstruksiya edilibsa, yenidan
qurasdinimasi genislandirilibsa va bunlarin naticasinda tayinatini dayisibse siyahida yeni adi va yeni
tayinati gostarilir.

3.9. osasli tamir tikinti islarinin (martabalarda alava tikintilar, yeni otaglarin insasi va bu kimi
islor) ve yaxud tikililarin va qurgularnn gisman lagv edilmasi hallarinin muahasibat ugotunda ks
etdirilmamasi komissiya tarafindan muayyan edildikds mivafig yeni senadlar asasinda obyektlarin
balans dayarinin artmasi ve ya azalmasi mablaglari musayyan edilmali va siyahida aks etdirilmalidir.

3.10. Masin, avadanlig ve naqliyyat vasitalari siyahida istehsal¢i taskilatin texniki pasportuna
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asasan onlarin zavod ndémrasi, buraxilis ili, tayinati, gicl ve digar texniki gostaricilari Uzra fardi
qaydada aks etdirilir.

3.11. Eyni tipli, eyni giymatli vo eyni vaxtda taskilatin struktur bélmalarindan birina madaxil
olunmus va amlakin (giymsatlilarin) ucot kartlarinda analitik ucotu aparilan tssarrifat agyalarinin,
alatlarin, cihazlarin va bu kimi aktivlarin siyahida imumi miqgdari gostarilmakls adlar yazilr.

3.12. Inventarizasiya zamani 6z yerlsrinds olmayan torpag, tikili ve avadanhglarin (uzaq deniz ve
su sofarlerinde olan gemilar, harakatds olan damir yolu qatarlari, avtomobillar, asash temirs
gondarilmis masin va avadanliglar, masuliyyatli muhafizeya ve icarays verilmis aktivler va bu kimi
diger torpaq, tikili ve avadanhglarin) inventarizasiyasi onlarin muvaqgsti xaricolma muddstlari
bitdikdan sonra ayrica aparilir va rasmilasdirilir.

4. Dasinmaz amlaka investisiyalarin inventarizasiyasi

4.1. Dasinmaz amlaka investisiyalarin inventarizasiyasi bu gaydalarin 3-cu hissasine uygun
olaraqg aparihr.

5. Bioloji aktivlarin inventarizasiyasi

5.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxslor asagida gostarilan ssnadlar ssasinda
muhasibathqda duristlesdirma isleri aparmali ve ©hdslarinds olan bioloji aktivlerin gahqglarini
Uzlasdirma gaydasinda daqiqlasdirmalidir:

5.1.1. amlakin (giymatlilarin) ugot kartlarr,

5.1.2. aktivler Uzrs ugot kitabi;

5.1.3. bioloji aktivlerin muhasibat ugotu subyekti torsfinden icarsys verilmasina va yaxud
masuliyyatli muhafizays goturilmasina dair ssnadlar.

5.2. bioloji aktivlsrin inventarizasiyasi zamani asagidakilar yoxlaniimalidir:

5.2.1. bitkilar Gzrs bioloji aktivlsr;

5.2.2. heyvanlar uzrs bioloji aktivlsr;

5.2.3. bioloji aktivlsrin amortizasiyasi;

5.2.4. bioloji aktivler Uzra kapitallasdirilmis masraflar.

5.3. Bioloji aktivler inventarizasiya olunarkan komissiya hamin aktivlere baxis kegirmali va
inventarizasiya siyahilarinda onlarin tam adini, tayinatini, alds edilmasi tarixini, miqdarini, mablagini,
istismar muddatini va digar xtisusi gostaricilarini geyd etmalidir.

5.3.1. Bioloji aktivlerin inventarizasiya zamani miuhasibat ucotu subyektlari bu aktivlari mahsuldar
heyvanlar, is heyvanlar va bitkilar (goxillik skmalar) Gzra qruplasdirmali va alds olunmus malumatlar
inventarizasiya siyahilarinda aks etdirilmalidir.

5.3.2. Inventarizasiya siyahilarinda heyvanlar eynilssdirma nomrslari (birka, damga), lagabi,
doguldugu il, cinsi, ariqhgi-kokluyd, diri ¢akisi (diri ¢oakisi gostarilmayan heyvanlardan basga) ve
onlarin adalstli dayarinin giymatlandirilmasi tguin digar lazimi malumatlar gostarilmalidir.

5.3.3. Mahsuldar heyvanlar va is heyvanlari siyahiya fardi gaydada slava edilir. Qrup halinda
ucota alinan surular siyahida har bir grup tzrs bas va diri ¢aki g6starilmakls yasina va cins gruplarina
gora yazilr.

5.3.4. Cavan kokaldilmakda olan mahsuldar heyvanlar va is heyvanlari siyahida fardi gaydada aks
etdirilir.

5.3.5. Qrup halinda ucota alinan kokaldilmakds olan cavan mahsuldar heyvanlar va is heyvanlari
har bir qrup Uzrs bas va diri ¢aki gostarilmakls siyahida aks etdirilir.
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5.3.6. Siyahilar u¢ot qrupu bolgustinds heyvan névlari Uzra fermalar, sexlar, sébalar, brigadalar ve
maddi-masul saxslar Uzrs ayrica tartib edilir.

5.4. Bioloji aktivlerin inventarizasiyasi zamani komissiya muhasibat ucotu subyektinin
mulkiyyatinds olan aktivlsrin movcudlugunu yoxlayir.

5.5. Muhasibat ugotu registrlarinds va yaxud bioloji aktivler tzrs digsar senadlards farq ve
catismazhglar askar olunarkan muvafig duzalislar ve durustlasdirmalar apariimahdir.

5.6. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani agkar edilmis va yaxud mihasibat ugotu
registrlarinds xarakteristikasi barads duzgun mealumat gdstarilmaysan bioloji aktivler, komissiya
tarafindan onlarin muvafiq gostsricilari diizgtin aks etdirilmakls ugot kitablarina daxil edilmslidir.

5.7. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilan bioloji aktivlsar bazar giymatlarina
uygun giymatlendirilir va onlar muhasibat ucotu subyektinin balansina daxil edilmasi magsadi ila
muvafiq aktla rasmilasdirilir.

5.8. Inventarizasiya zamani 6z yerlarinds olmayan bioloji aktivlarin inventarizasiyasi onlarin
muvaqgati xaricolma muddatlari bitdikdan sonra aparilir va rasmilasdirilir.

6. Qeyri-maddi aktivlarin inventarizasiyasi

6.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxslor asagida gostarilon ssnadlar ssasinda
muhasibathqgda duridstlesdirmas islari aparmali ve 6hdalarinds olan geyri-maddi aktivlarin gahglarini
Uzlasdirma gaydasinda daqiqlasdirmalidir:

6.1.1. amlakin (giymatlilarin) ugot kartlarr,

6.1.2. aktivler Uzra ugot kitabi;

6.2. geyri-maddi aktivlarin inventarizasiyasi zamani asagidakilar yoxlaniimalidir:

6.2.1. geyri-madddi aktivlar;

6.2.2. geyri-madddi aktivlarin amortizasiyasi;

6.2.3. geyri-maddi aktivlar Gzra masraflarin kapitallasdiriimasi.

6.3. Qeyri-maddi aktivler inventarizasiya olunarken komissiya aktivlersa baxis kegirmali va
inventarizasiya siyahilarinda onlarin tam adini, tayinatini, alds edilmasi tarixini, miqdarini, mablagini,
istismar muddatini va digar xususi gostaricilarini geyd etmalidir.

6.4. Qeyri-maddi aktivlerin inventarizasiyasi zamani komissiya muhasibat ugotu subyektinin
mulkiyystinda olan aktivlarin mévcudlugunu yoxlayir.

6.5. Muhasibat ucgotu registrlarinds va yaxud digar senadlards forq ve catismazhglar askar
olunarkan muvafiq duzslisler ve durustlasdirmalar aparilmalidir.

6.6. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilmis ve yaxud muhasibat ucotu
registrlarinds xarakteristikasi barads diizgiin malumat gdstasrilmayan geyri-maddi aktivlar, komissiya
tarafindan onlarin muvafiq gostaricilari diizgtin aks etdirilmakls ucot kitablarina daxil edilmalidir.

6.7. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilon qgeyri-maddi aktivler bazar
giymatlarine uygun qiymatlandirilir va onlar muhasibat u¢otu subyektinin balansina daxil edilmasi
maqsadi ile muvafiq aktla rasmilasdirilir.

7. Tabii sarvatlar tGizra masraflarin inventarizasiyasi
7.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxsler asagida gostarilan sanadlar ssasinda

muhasibathqda durustlesdirma islari aparmali ve ©hdaslarinds olan tebii sarvatlarin galiglarini
Uzlesdirma gaydasinda dagiqglasdirmalidir:

Azarbaycan Respublikastnin Hiqugi Aktlarin Dovlat Reyestri



7.1.1. amlakin (giymatlilarin) ugot kartlar;

7.1.2. aktivler tzra ugot kitabi;

7.1.3. tabii servatlarin muhasibat ugotu subyekti tarafindan icarsys verilmasina ve yaxud
masuliyyatli muhafizays goturilmasina dair ssnadlar.

7.2. Muhasibat ugotu subyekti tarafindan tabii sarvatlarin inventarizasiyasi zamani aktiv kimi
taninan asagidaki masraflar yoxlaniimalidir:

7.2.1. muhasibat ugotu subyektinin tabii sarvatlari tzrs masrafler ;

7.2.2. topografik, geoloji, biokimyavi va geofiziki arasdirmalarin apariimasi tizra masraflar;

7.2.3. tadgigat amaliyyatlarinin aparilmasi tizrs masraflar;

7.2.4. qazma islarinin aparilmasi tzra masraflar;

7.25. tobii sarvatlarin c¢ixarilmasinin  texniki baximdan mudmkunlidytnu ve kommersiya
baximindan sarfaliyinin giymatlendirilmasinin apariimasi tzrs masraflar.

7.3. Tabii servatlor inventarizasiya olunarkan komissiya hamin aktivliera baxis kecirmali ve
inventarizasiya siyahilarinda onlarin tam adini, tayinatini, alds edilmasi tarixini, miqdarini, mablagini,
istismar muddatini va digar xususi gostaricilarini geyd etmalidir.

7.4. Tabii sarvatlorin inventarizasiyasi zamani komissiya muhasibat ugotu subyektinin
mulkiyystinda olan aktivlarin mévcudlugunu yoxlayir.

7.5. Muhasibat ucotu registrlerinds ve yaxud tabii sarvatlar Uzrs digar ssnadlards farg ve
catismazhqglar agkar olunarkan muvafiq duzslisler va durustlasdirmalar aparimalidir.

7.6. Ucotda olmayan ve inventarizasiya zamani askar edilmis ve yaxud muhasibat ugotu
registrlerinds xarakteristikasi barads dizgun mealumat gostsrilmayan tabii sarvatlar, komissiya
tarafindan onlarin muvafiq gostaricilari dizgtn aks etdirilmakls, ugot kitablarina daxil edilmalidir.

7.7. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilan tabii sarvatlor bazar giymatlarina
uygun qgiymatlandirilir, vo onlar mihasibat ugotu subyektinin balansina daxil edilmasi magsadi ile
muvafiq aktla rasmilasdirilir.

8. Investisiyalarin inventarizasiyasi

8.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxsler asagida gostarilan sanadlar asasinda
muhasibathgda durustlasdirma isleri aparmali ve ©Ohdslarinds olan investisiyalar Uzlasdirma
gaydasinda dagiglasdirmalidir:

8.1.1. amlakin (giymatlilarin) ucgot kartlars;

8.1.2. aktivlar tizrs ugot kitab.

8.2. Muhasibat ugotu subyekti torsfindan investisiyalarin inventarizasiyasi zamani asagidakilar
yoxlanilmahdir:

8.2.1. asih muassisalara investisiyalarin verilmasina dair senadler;

8.2.2. birge muassisalara investisiyalarin verilmasina dair senadlar.

8.3. Investisiyalar inventarizasiya olunarkan komissiya investisiyalar tizra senadlars baxis kecirmali
va inventarizasiya siyahilarinda onlarin tam adini, tayinatini, alds edilmasi tarixini, migdarini, mablagini
va digar xususi gostaricilarini geyd etmalidir.

8.4. Investisiyalarin inventarizasiyasi zamani komissiya mihasibat ucotu subyektinin
mulkiyyatinds olan aktivlsrin mévcudlugunu yoxlayir.

8.5. Muhasibat ucotu registrlarindes va yaxud investisiyalar Uzra digar senadlards forg va
catismazliglar askar olunarken muvafiq duzalislar va durustlasdirmalar apariimalidir.

8.6. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilmis va yaxud muhasibat ucotu
registrlarinds xarakteristikasi barads duzgin malumat go6stsrilmaysn investisiyalar, komissiya
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tarafindan onlarin muvafiq gostaricilari diizgtin aks etdirilmakls, ugot kitablarina daxil edilmalidir.
8.7. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilon investisiyalar muhasibat ucotu
subyektinin balansina daxil edilmasi maqgsadi ile mivafiq aktla rasmilasdirilir.

9. Debitor borclarinin inventarizasiyasi

9.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxslor asagida gostarilan ssnadlar ssasinda
muhasibatliqda durustlasdirma islari aparmali va 6hdaslarinda olan debitor borclarini Uzlasdirma
gaydasinda daqiglasdirmalidir:

9.1.1. amlakin (giymatlilarin) ugot kartlars;

9.1.2. aktivler tzra ugot kitabi.

9.2. Miuhasibat ucotu subyekti tarafindsn debitor Dborclarinin inventarizasiyasi zamani
asagidakilar yoxlaniimalidir:

9.2.1. ahcalar va sifariscilorin uzunmuddatli ve qisamuddstli debitor borclarini tesdiq edan
sanadlar;

9.2.2. tbérama (asih) muassisalarin uzunmuddatli va qisamiuddatli debitor borclarini tasdiq edsan
sanadlar;

9.2.3. asas idarsetma heystinin uzunmiddatli ve qisamiddatli debitor borclarini tasdiq edsan
sanadlar,;

9.2.4. icars Uzrs uzunmuddastli va qisamuddatli debitor borclarini tasdiq edan sanadlar;

9.2.5. tikinti muagavilaleri Gzra uzunmuiddatli ve qisamiddstli debitor borclarini tasdiq edsn
sanadlar,;

9.2.6. faizlar Uzrs uzunmiddastli va qisamuddatli debitor borclarini tasdiq edan senadlar;

9.2.7. digar uzunmuddsatli va qisamuddatli debitor borclarini tasdiq edan sanadlar.

9.3. Debitor borclar inventarizasiya olunarkan komissiya bu aktivlers baxis kegirmali ve
inventarizasiya siyahilarinda onlarin tam adini, yaranma tarixini, tayinatini, migdarini, msablagini geyd
etmalidir.

9.4. Investisiyalarin inventarizasiyasi zamani komissiya miihasibat ucgotu subyektinin
mulkiyystinda olan aktivlarin mévcudlugunu yoxlayir.

9.5. Muhasibat ucotu registrlarinds ve yaxud debitor borclan uzrs digar senadlards farq ve
catismazhglar askar olunarken muvafiq dizslisler va durustlasdirmalar apariimahdir.

9.6. Ugotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilmis ve yaxud mihasibat ucotu
registrlarinds xarakteristikasi barads dizgin mslumat gostsrilmaysn debitor borclar, komissiya
tarafindan onlarin muvafiq gostaricilari dizgtin aks etdirilmakls, ugot kitablarina daxil edilmalidir.

9.7. Inventarizasiya komissiyasi senadli yoxlama usulu il iddia middsti kegmis (imidsiz ve
suibhali debitor borclarinin siyahisini misyyan etmalidir.

9.8. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilan debitor borclar mihasibat ucotu
subyektinin balansina daxil edilmasi magsadi ile muvafiq aktla rasmilasdirilir.

10. Sair maliyya aktivlarinin inventarizasiyasi

10.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxsler asagida gostsrilsn ssnadlar asasinda
muhasibathqgda durustlesdirma islari aparmali ve 6hdalarinda olan sair maliyya aktivlerinin galiglarini
Uzlesdirma gaydasinda dagiqglasdirmalidir:

10.1.1. amlakin (giymatlilarin) ucot kartlar;

10.1.2. aktivlsr tzra ucot kitabi;
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10.1.3. sair maliyys aktivlarinin masuliyyatli muhafizays goturilmasina dair sanadlar.

10.2. muhasibat ucotu subyekti tarsfinden sair maliyys aktivlarinin inventarizasiyasi zamani
asagidakilarin movcudlugu yoxlaniimahdir:

10.2.1. satis magsadi ils saxlanilan gisamuddatli investisialar;

10.2.2. 6danisa gadar saxlanilan qisamuddatli vo uzunmiddatli investisialar;

10.2.3. verilmis qisamuddatli ve uzunmuddatli borclar;

10.2.4. digar qisamuddatli va uzunmuddatli investisialar.

10.3. Sair maliyys aktivlerinin inventarizasiya olunarkan komissiya onlara baxis kegirmali va
inventarizasiya siyahilarinda onlarin tam adini, alds edilmasi tarixini, tayinatini, migdarini, mablagini va
digar xususi gostaricilarini geyd etmsalidir.

10.4. Sair maliyys aktivlarinin inventarizasiyasi zamani komissiya muhasibat ucotu subyektinin
mulkiyystinda olan aktivlsarin mévcudlugunu yoxlayir.

10.5. Muhasibat ugotu registrlarinds catismazliglar askar olunarksn muvafiq duzslislar ve
durustlasdirmalar apanimahdir.

10.6. Ucotda olmayan ve inventarizasiya zamani askar edilmis ve yaxud muhasibat ucotu
registrlarinds xarakteristikasi barads dizgiun malumat gostarilmayan sair maliyys aktivler, komissiya
tarafindan onlarin muvafiq gostaricilari diizgun aks etdirilmakls, ucot kitablarina daxil edilmalidir.

10.7. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilan sair maliyys aktivleri bazar
giymatlarina uygun giymatlandirilir va onlar mihasibat ugotu subyektinin balansina daxil edilmasi
maqsadi ils muvafiq aktla resmilasdirilir.

11. Sair aktivlarin inventarizasiyasi

11.1. Inventarizasiya baslananadak maddi-masul saxsler asagida gostarilsn senadlar ssasinda
muhasibathqgda dirustlasdirma islari aparmali va 6hdalarinds olan sair aktivlerin gahglarini Gizlesdirma
gaydasinda daqiglasdirmalidir:

11.1.1. smlakin (giymatlilarin) ucot kartlarr;

11.1.2. aktivlser Gzrs ucot kitabi,

11.1.3. sair aktivlsrin masuliyyatli muhafizays goturilmasina dair sanadlasr.

11.2. Muhasibat ugotu subyekti tarafindan sair aktivlarin inventarizasiyasi zamani asagidakilarn
movcudlugu yoxlanilmahdir:

11.2.1. galacak hesabat dovrinin xarclari;

11.2.2. verilmis qisamuddatli ve uzunmuddatli avanslar;

11.2.3. tahtalhesab mablaglar;

11.2.4. digar qisamuddatli va uzunmuddastli aktivlar.

11.3. Sair aktivlar inventarizasiya olunarkan komissiya onlara baxis kecirmali va inventarizasiya
siyahilarinda onlarin tam adini, alds edilmasi tarixini, tayinatini, migdarini, mablagini va digar xususi
gostaricilarini geyd etmalidir.

11.4. Sair aktivlerin inventarizasiyasi zamani komissiya muhasibat ucotu subyektinin
mulkiyystinda olan aktivlsarin mévcudlugunu yoxlayir.

11.5. Muihasibat ucotu registrlerinds c¢atismazliglar askar olunarken muivafiq duzslislar ve
durustlasdirmalar apariimalidir.

11.6. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilmis ve yaxud muhasibat ucotu
registrlarinds xarakteristikasi barads dizgun malumat go6staerilmaysn sair aktivler, komissiya
tarafindan onlarin muvafiq gostaricilari diizgtin aks etdirmakls, ucot kitablarina daxil edilmalidir.

11.7. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilon sair aktivlar bazar giymsatlarina
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uygun giymatlendirilir vo onlar muhasibat ugotu subyektinin balansina daxil edilmasi maqgsadi ilo
muvafiq aktla rasmilasdirilir.

12. Ehtiyatlarin inventarizasiyasi

12.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxsler asagida gostsrilan ssnadlar asasinda
muhasibatliqda durtstlasdirma islari aparmali va 6hdalarinds olan ehtiyatlarin galiglarini Gizlasdirma
gaydasinda daqgiglasdirmalidir:

12.1.1. smlakin (giymatlilarin) ucot kartlari;

12.1.2. aktivler Uzrs ucot kitabi;

12.1.3. ehtiyatlarin masuliyyatli muhafizeys gotirulmasine dair sanadlar.

12.2. Muhasibat ucotu subyekti tarsfindan ehtiyatlarin inventarizasiyasi zamani asagidakilarin
movcudlugu yoxlaniimalidir:

12.2.1. material ehtiyatlarinin;

12.2.2. masraflarin;

12.2.3. tikinti miugavilslari Uzrs bitmamis tikinti islarinin;

12.2.4. hazir mahsulun;

12.2.5. mallarin;

12.2.6 satis maqsadi ils saxlanilan digar aktivlarin;

12.2.7. digar ehtiyatlarin.

12.3. Ehtiyatlarin inventarizasiyasi onlarin yerlasdiyi otaglarda aparilir.

12.4. Ehtiyatlar inventarizasiya olunarkan komissiya onlara baxis kecgirmali va inventarizasiya
siyahilarinda onlarin tam adini, slds edilmasi tarixini, névinu, grupunu, migdarini, mablagini geyd
etmalidir.

12.5. Ehtiyatlarin inventarizasiyasi zamani komissiya muhasibat ucotu subyektinin mulkiyystinds
olan aktivlarin movcudlugunu yoxlayir.

12.6. Muhasibat ucotu registrlorinds catismazliglar askar olunarkan muvafig duizslisler ve
durastlasdirmalar apariimalidir.

12.7. Ugotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilmis ve yaxud muhasibat ucotu
registrlarinds xarakteristikasi barads diizgiin malumat gostarilmayan ehtiyatlar, komissiya tarafindan
onlarn muvafiq gostaricilari dizgtin aks etdirilmakls, ucot kitablarina daxil edilmalidir.

12.8. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilan ehtiyatlar bazar giymatlarina uygun
giymatlandirilir vo onlar mihasibat ugotu subyektinin balansina daxil edilmasi maqsadi ile muvafiq
aktla rasmilasdirilir.

12.9. Ehtiyatlarin (material ehtiyatlarinin, hazir mahsulun, mallarin, satis maqgsadi ile saxlanilan
digar aktivlerin va digar ehtiyatlarin) inventarizasiyasi zamani asagidakilar musyyan etmak lazimdir:

12.9.1. Bir maddi-masul saxsin 6hdasinds olub mixtalif gapali otaglarda saxlanilan ehtiyatlarin
inventarizasiyasi ardicil olaraq onlarin saxlanildigi yerlar tuzra aparhr. Ehtiyatlarin saxlanildigr otagda
yoxlama qurtardiqdan sonra hamin otaga giris gadagan edilir, otagin qapisi qifillanir, surqugcla,
plombla, imzali kagizla muhafizasi méhkamlandirilir (surqugla méhurlanir) ve komissiya isini davam
etdirmak Uc¢un sonraki otaga kegir;

12.9.2. Komissiya maddi-masul saxslarin istiraki ilo ehtiyatlarin gahqglarini macburi gaydada
saymaq, ¢cakmak va 6lgcmakls yoxlayir. Maddi-masul saxslarin sifahi s6ztina géra ve yaxud ehtiyatlarin
movcud galigini yoxlamadan har hansi bir malumatin siyahiya daxil edilmasins yol verilmir;

12.9.3. Inventarizasiya aparilan zaman daxil olan ehtiyatlar maddi-masul saxsin va inventarizasiya
komissiyasinin tizvlarinin istiraki ils gabul olunur va inventarizasiyadan sonraki hesabata daxil edilir;
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12.9.4. Bu kimi ehtiyatlar inventarizasiya siyahisinda «Inventarizasiya zamani daxil olmus
ehtiyatlar» adi ile ayrica gostarilir. Siyahida daxilolma tarixi, malgdndaranin adi, madaxil sanadinin
tarixi voa ndmrasi, ehtiyatlarin adi, migdari, giymati ve mablagi gostsrilir. Eyni zamanda inventarizasiya
komissiyasi sadrinin (v yaxud onun tapsingi ile komissiya Gzvinin) imzasi ilo madaxil ssnadinda
siyahinin tarixi gostarilmakls «inventarizasiyadan sonra» s6zu geyd edilir;

12.9.5. Taskilatda inventarizasiya uzun muddst davam etdikds, istifade Uc¢lin taleb olunan
ehtiyatlar, qanunvericiliya uygun rasmilasdirilorok anbardan maddi-masul saxslars inventarizasiya
komissiyasinin istiraki ile buraxilir va inventarizasiyadan sonraki hesabata daxil edilir;

12.9.6. Bu ciir ehtiyatlar inventarizasiya siyahisinda «Inventarizasiya zamani buraxilmis ehtiyatlar»
adi ils aynca gostarilir. Hamin siyahilar analoji gaydada inventarizasiya zamani daxil olan ehtiyatlar
uzrs da tartib edilir. Inventarizasiya komissiyasi sadrinin va yaxud onun tapsiridi ils komissiya tizviiniin
birinin imzasi ils maxaric sanadlarinda geydlar aparilir;

12.9.7. Yolda olan, yuklenmis, lakin alicilar tarafindan vaxtinda 6danilmayan, basqa taskilatlarn
anbarinda saxlanilan ehtiyatlarin inventarizasiyasi, onlarin mihasibat ucotunun mivafiq
hesablarindaki ugot malumatlarinin mablaglarinin dizgunliyunun yoxlanilmasi ils hayata kegirilir;

12.9.8. Inventarizasiya vaxti maddi-masul saxslarin 6hdssinds olmayan (yolda olan, yiklanmis
mallar va sair) ehtiyatlarin mablagi ugot registrlarinds yalniz tasdiq edilmis sanadlarle gostarilmalidir:
yolda olanlar tzrs — malgondaranlarin hesablasma sanadlari ile ve yaxud digar avazedici sanadlarls;
yuklanmis mallar tzro — alicilar tarsfindan taqdim olunmus sanadlarin surstlari ils (6danis tapsirigr,
veksellar vo sair); 6danis vaxti ke¢mis senadlar Uzra — bank idaralarinin tasdiq etdiyi ohdasliklarls;
kanar tagkilatlarin anbarinda saxlanilan giymatlilsar Uzre — inventarizasiyanin apanldigi tarixa yaxin
tortib edilmis saxlanma izahatnamasi ils;

12.9.9. Inventarizasiya apariimamisdan svval hesablarin digsr qgarsiligh hesablarla tizlesdirilmasi
yoxlanilmahdir. Masalan, basga hesablarda sks olunasi 6dsnilmis mablagin ehtiyatlar hesabinin
muvafig subhesabinda ugota alinib-alinmamasi musyysn edilmalidir;

12.9.10. Ahcilar tersfindsn vaxtinda ddsnilmayib yolda olan, yuklsnmis ve basga taskilatlarin
anbarinda saxlanilan mal-material giymatlilsrins ayrica siyahilar tartib edilir;

12.9.11. Yolda olan ehtiyatlarin siyahisinda har bir satir Uzra asagidakilar ayrica yazihr: ad,
miqdarn va daysri, yuklanms tarixi, hamginin muhasibat ucotu hesablarinda bu aktivlsrin ucota
alinmasina asas veran muvafig sanadlarin (ilkin ugot sanadlarinin, ucot registrlarinin) adi, tarixi va
noémralari;

12.9.12. Yuklanmis va dayari alicilar tarafindan vaxtinda 6danilmamis ehtiyatlarin siyahisinda har
bir yuklsnmis mallar Uzra alicllarin adi, ehtiyatlarin adi, mablagi, yukleanma tarixi, ¢ixansin va
hesablasma sanadinin tarixi geyd edilir;

12.9.13. Basga taskilatlarin anbarinda saxlanilan mal-material qgiymsatlilerinin siyahisi onlarin
masuliyyatli mihafizays verilmasine dair tasdigedici sanadlarin asasinda tartib edilir. Bu siyahida
ehtiyatlarin adi, migdari, névi, dayari (ugot malumatlar Gzrs), hamginin yuklarin muhafizays gabul
olunma tarixi, muhafizs yeri, ssnadlarin némrasi va tarixi gostarilir.

12.9.14. Tekrar emal tg¢ln basqa taskilata verilmis mal-material giymatlilarinin siyahisinda takrar
emali hayata keciran musassisanin adi, giymatlinin adi, migdari, ugot malumatlan tzrs faktiki dsyari,
ehtiyatlarin takrar emala verilma tarixi, ssnadlarin némrasi va tarixi gostarilir.

12.9.15. Yuyulmaga ve tamirs gondarilmis xususi geyimlar, yemakxana ve yataq lsvazimatlar ve
digar yumsaq inventarlar inventarizasiya siyahisinda gostarilon xidmatlarin hayata kecirilmasina dair
movcud olan sanadlar asasinda yazilir.

12.10. Masraflarin inventarizasiyasi zamani asagidakilar miayyan edilir:

12.10.1. Azarbaycan Respublikasinin muvafiq normativ-htiqugi aktlari asasinda mixtslif sahalarin
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istehsalat spesifikasina uygun xarclarin tarkibine ve mahsulun (isin, xidmatin) maya dsaysrina daxil
edilmakls iscilarin garsidaki mazuniyyatlarinin 6danilmasi, mukafatlarin verilmasi, asas vasaitlarin
temiri xarclari, ssnayenin moévsimi sahaslarinds hazirliq islari Gzrs istehsal masrafiari, kirays edilmis
asyalarin tamiri Uzra qarsidaki masraflar va sair magsadlara gors yaradilmis ehtiyatlar dizgunliyi va
asashhgi yoxlanihr;

12.10.2. Muasssisada muayysan olunmus normalar Gzrs buraxilmis mahsulun faktiki maya dayarina
daxil edilan, sanayenin moévsumi xarakterli istehsal ils slagadar istehsalat ve idara xarclari mablagi
faktiki xarclordan artiq olan hallarda amala galmis farq qarsidaki xarclers yaradilmis ehtiyatlara aid
edilir. Inventarizasiya komissiyasi hesabatlarin asashligini yoxlayir va lazim olan hallarda xarc
normalarinin duzalisi barads takliflar verir;

12.10.3. Mallar yuklandikca (yerina yetirilmis islor ve gostarilmis xidmatlar) ve hesablasma
sanadlari alicilara (sifarisgilors) taqdim edildikca mahsul (isin, xidmatin) satisindan daxilolmalarin
hesablasma metodunu tatbiq edsn taskilatlarda subhali borclar Gzrs yaradilmis ehtiyatlarn
inventarizasiyasi zamani muqavilalarle miuayyan edilmis, lakin mivafiq zemanatlarls tamin olunmayib
vaxtinda 6danilmayan mablaglar yoxlanilir;

12.10.4. Inventarizasiya komissiyasi miisyyan olunmus gaydada yaranmis ehtiyatlarin hesabat
ilinin axirina ehtimal olunan bu ve ya digar masraflarin va itkilarin baglanmasina yonaldilen hesabat
sanadlarinin dizgunliuyunu va asashlgini yoxlayir;

12.10.5. istehsalatda olan artiq mahsulun (hisss, aqgreqat, qovsaq ve sair) ve hazirlanmasi
(y1gilmasi) qurtarmamis mamulatlarin faktiki movcudlugunu,

12.10.6. faktiki komplektlasdirilmasi basa ¢catmamis istehsalin (artig mahsulun) movcudlugunu;

12.10.7. lagv olunmus sifarisler, hamg¢inin icrasi dayandinlmis sifarislar ~ Uzrs basa ¢atmamis
istehsalin galigini;

12.10.8. istehsalin spesifikasindan ve xususiyystindsn asili olaraq inventarizasiya baslamazdan
awval sexlera lazim olmayan materiallar, alinmis hissalar ve yarimfabrikatlar, hamgcinin hal-hazirki
marhalada hazirlanmasi qurtarmis batin hissalar, agreqatlar, qovsaqglar ve s. anbara tahvil verilir;

12.10.9. Basa catmamis istehsalin artiqg mahsullarinin yoxlanmasi faktiki olaraq sayilmagq, ¢akilmak
va Olculmak Usulu ile hayata kegirilir;

12.10.10. Isler tam basa catandan sonra har bir ayri-ayr struktur bolmalar (sex, sahs) lizro —
mahsullarin adlarini, hazirlanma marhalasini va ya daracasini, migdarini va ya hacmini; tikinti-
qurasdirma islari tUzra — islerin hacmini; qurtarmamis obyektlor Uzra — ndvbaliyini, buraxils
kompleksini, islarin ndvlarini géstarmakls siyahilar tartib edilir.

12.10.11. Takrar emala verilmayan istehsalatda olan xammal, material ve alinmis yarimfabrikatlar
basa catmamis istehsalat siyahisina daxil edilmir, onlarin inventarizasiyasi ayrica aparilir.

12.10.12. Zay hissalar (mahsullar) basa ¢atmamis istehsal siyahisina daxil edilmir va onlar Gg¢ln
ayrica siyahi tortib edilir.

12.10.13. Muvafig senaye sahalarinds eynicinsli olmayan kutlslerin ve ya qansiglarin
inventarizasiyasi hamin sahalarin gabul olunmus ucot siyasatine asasan hayata kecirilir. Bas (yuxar)
idarsetma organi olan musassisalarda bu cir spesifik xtisusiyyata malik olan amlakin inventarizasiyasi
hamin bas (yuxar) idarsetma organinin normativ senadlarina (gaydalarina, talimatlarina va s.) asasan
hayata kegirilir.

12.11. Basa catmamis asash tikinti siyahilarinda obyektin adi, bu obyekt tzra yerina yetirilmis isin
hacmi, konstruktiv elementlar, avadanliglar, har bir is ndvi ayrica gostarilir ve bu zaman asagidakilari
yoxlamaq lazimdir:

12.11.1. basa ¢catmamis asasl tikintinin tarkibinds qurasdinlmaga verilmis, lakin qurasdinimamis
avadanhgin olub-olmamasini;
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12.11.2. konservasiya olunmus va tikintisi mivaqqgati dayandirilmis obyektin vaziyyatini;

12.11.3. Bu obyektlarin konservasiya olunmasi tg¢tin asas amillari va sabablari gisman ds olsa
askar edilmasini;

12.11.4. Tikintisi qurtarib tam va ya gisman istismara verilmis obyektlarin istismara verilmasina va
gabuluna dair lazimi rasmi sanadlar tartib edilmadiyi hallarda ayrica siyahi yazilir. Tikintisi qurtarmis,
lakin bu va yaxud basga sebablardan istismara verilmamis obyektlara da ayrica siyahi tartib edilir.
Siyahilarda obyektlarin istismara verilmamasinin ssbablarinin izah edilmasi;

12.11.5. Tikintisi dayandirlmis obyektlars, hamginin tikintisi hayata kecirilmamis layiha-axtaris
islarina siyahi tartib edilarkan tikintinin dayandirlmasi ssbablari gdstarilmakls tikintinin dayari ve
yerina yetirilmis islarin xarakteri haqginda malumatlar verilmalidir. Bunun Ug¢tin miuvafiq texniki
sanadlardan (certyojlar, smeta, maliyya-smeta hesablamalari), islerin tahvilina dair aktlardan, tikinti
obyektinda yerina yetirilmis islarin ugotu jurnalindan va basqa sanadlardan istifads edilmasi;

12.11.6. Inventarizasiya komissiyasi miiassise tarsfindan hazirlanmis hesabatlara va ugot
siyasatina uygun olarag sanadls asaslandiriimis middat arzinda galacak dovr xarclari hesabinda aks
etdirilasi istehsalat, yaxud tedavil xarclarina aid edilasi mablaginin musyyan olunmasi.

13. Pul vasaitlari va onlarin ekvivalentlarinin inventarizasiyasi

13.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxsler asagida gostarilsn ssnadlar ssasinda
muhasibathgda durustlasdirma isleri aparmal ve ©6hdslarinds olan pul vasaitlarinin va onlarin
ekvivalentlarinin gahqglarini Gizlssdirma gaydasinda daqiglasdirmsalidir:

13.1.1. samlakin (giymatlilarin) ucot kartlari;

13.1.2. aktivlsr Gzrs ucot kitabi,

13.1.3. pul vasaitlari vo onlarin ekvivalentlarinin masuliyyatli muhafizeys goturulmasine dair
sanadlar.

13.2. Mihasibat ucgotu subyekti tarafindsn pul vasaitlarinin va onlarin ekvivalentlarinin
inventarizasiyasi zamani asagidakilarin mévcudlugu yoxlaniimalidir:

13.2.1. kassada olan pul vasaitlari;

13.2.2. yolda olan pul vasaitlari;

13.2.3. bank hesablasma hesablari;

13.2.4. talabla asasan verilan digar bank hesablasma hesablart;

13.2.5. pul vasaitlarinin ekvivalentlari.

13.3. Pul vasaitlari ve onlarin ekvivalentlari inventarizasiya olunarkan komissiya onlara baxis
kecirmali va inventarizasiya siyahilarinda onlarin tam adini, slds edilmasi tarixini, tayinatini, miqdarini,
mablagini va digar xususi gostaricilarini geyd etmsalidir.

13.3.1. Pul vasaitleri va onlarin ekvivalentlarinin, o cimladan milli va xarici valyutada olan pul
vasaitlarinin, giymsatli kagizlarin ve digar ciddi hesabat blanklarinin sanadlsrinin inventarizasiyasi
onlarin saxlanma yerlari vo maddi-masul saxslar Uzra hayata kegirilir.

13.3.2. Yolda olan pul vasaitlarinin va onlarin ekvivalentlarinin inventarizasiyasi kredit taskilatlar
va rabita sObalarinin ¢ixarislarinin (gabzlarinin) bank inkassatorlar tarafindan pul vasaitlarinin va
onlarin ekvivalentlarinin tshvil verilmasina dair musayist cadvallarinin malumatlarinin mihasibat
ucotu hesablarindaki malumatlarla tzlasdirilmasi yolu ils hayata kegirilir.

13.3.3. Bank va xazina hesablarinda ve talablars asasan verilan digar bank hesablarinda olan pul
vasaitlarinin inventarizasiyasi bank ve xazina c¢ixarislannin taskilatin muhasibat ugotunun mivafiq
hesablarindaki galiqg mablaglari ils Gzlasdiriimakls hayata kegirilir.

13.3.4. Qiymatli kagizlarn faktiki mévcudlugu yoxlanilarkan asagidakilar muayysnlasdirilmalidir:
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13.3.4.1. giymatli kagizlarin dizgun ssnadlasdirilmasi;

13.3.4.2. balansda ugota alinmis giymsatli kagizlarin real vaziyyati;

13.3.4.3. giymatli kagizlanin saxlaniimasi (faktiki movcud qaliglarin mihasibat u¢gotu malumatlan
ilo tutusdurulmasi);

13.3.4.4. giymatli kagizlar Gizra daxil olmus galirlarin muhasibat ugotunda vaxtinda ve diizgin aks
etdirilmasi.

13.35. Qiymatli kagizlarin inventarizasiyasi muhasibat ugotu subyektinin kassasinda pul
vasaitinin inventarizasiyasi ils eyni vaxtda aparilir.

13.3.6. Qiymatli kagizlann inventarizasiyasi aktinda onlarin adi, seriyasi, ndmrasi, nominal va
faktiki dayari, 6danis muddati va Umumi mablagi gostarilmakla har bir emitent tzrs ayrica aparilir.

13.3.7. Muhasibat ug¢otu subyektinin muhasibathiginda saxlanilan har bir giymatli kagizin faktiki
rekvizitlari ugot kitablarina mslumatlar ile tutusdurulur va ayrica rasmilasdirilir.

13.3.8. Depozit qaydada banklara va ixtisaslasdiriimis tagkilatlara saxlanilmaga verilmis giymatli
kagizlarin muhasibat ucotunun muvafig hesablarinda gostarilon qaliglan saxlanilmaga verilmis
muassisalarin ¢ixaris malumatlari ils tutusdurularaq ayrica rasmilasdirilir.

13.4. Pul vasaitlari va onlarin ekvivalentlarinin inventarizasiyasi zamani komissiya muhasibat
ucotu subyektinin mulkiyystinds olan aktivlsrin mévcudlugunu yoxlayir.

13.5. Muhasibat ugotu registrlarinds catismazliglar askar olunarksn mduvafiq duzslisler ve
durustlesdirmalar apanimahdir.

13.6. Ugotda olmayan ve inventarizasiya zamani askar edilmis ve yaxud muhasibat ucotu
registrlarinds xarakteristikasi barads diuzgin malumat gdostarilmayan pul vasaitleri va onlarn
ekvivalentlari, komissiya terafindan onlarin xUsusi gostaricilari diuzgun aks etdirilmakls, ucgot
kitablarina daxil edilmalidir.

13.7. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilan pul vasaitlarinin ekvivalentlari bazar
giymatlarina uygun giymsatlondirilir.

13.8. Ugotda olmayan ve inventarizasiya zamani askar edilon pul vasaitleri va onlarn
ekvivalentlari muhasibat ugotu subyektinin balansina daxil edilmasi magsadi ils muvafiq aktla
rasmilasdirilir.

14. Faiz xarclari yaradan 6hdsliklarin inventarizasiyasi

14.1. Inventarizasiya baslananadak maddi-masul saxsler asagida gostarilsn ssnadlar asasinda
muhasibathgda durustlasdirms islari aparmali ve 6hdalarinda olan faiz xarclaeri yaradan 6hdaliklarin
galiglarini Gzlasdirma gaydasinda daqiqglasdirmalidir:

14.1.1. smlakin (giymatlilarin) ucot kartlari;

14.1.2. 6hdaliklar tzra ucot kitabi (Slave N24).

14.2. muhasibat ucgotu subyekti tarafindan faiz xarclari yaradan 6hdasliklarin inventarizasiyasi
zamani asagidakilarin movcudlugu yoxlaniimalidir:

14.2.1. qusamuddsatli va uzunmiddatli bank kreditlari Gzrs sanadlar;

14.2.2. iscilor ticlin qisamuddatli va uzunmuddatli bank kreditlari Gzrs sanadlar;

14.2.3. qisamuddatli ve uzunmiddsatli konvertasiya olunan istiqrazlar;

14.2.4. qusamuddsatli va uzunmiddatli borclar tGzra sanadlar;

14.2.5. geri ahinan mahdud taedavil muddatli imtiyazli sshmlar;

14.2.6. maliyys icarasi Uzra uzunmuddatli 6hdasliklara gora sanadlar;

14.2.7. térama (asili) muassisalara qisamuddatli vo uzunmuddatli faiz xarclari yaradan dhdasliklar
Uzrs sanadlar;
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14.2.8. qisamuddatli vo uzunmuddatli faiz xarclari yaradan dhdaliklar tGzrs senadlar.

14.3. Faiz xarclari yaradan ohdsliklar inventarizasiya olunarkan komissiya hamin ohdaliklarin
sanadlarina baxis kecirmali va inventarizasiya siyahilarinda onlarin tam adini, alds edilmasi tarixini,
tayinatini, migdarini, mablagini va digar xususi gostaricilarini geyd etmalidir.

14.4. Faiz xarclori yaradan o©hdsliklar inventarizasiyasi zamani komissiya muhasibat ucotu
subyektinin hamin 6hdaliklarin mévcudlugunu yoxlayir.

145. Mduhasibat ucgotu registrlarinds catismazliglar askar olunarksn muvafiq duzslislar ve
durastlasdirmalar apariimalidir.

14.6. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani va yaxud mihasibat ucotu registrlarinda
xarakteristikasi barads dizgin malumat gostarilmaysn faiz xarcleri yaradan o6hdaliklar, komissiya
tarafindan onlarin muvafiq gostaricilari diizgiin aks etdirmakls ugot kitablarina daxil edilmalidir.

14.7. Ugotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilon muhasibat ucotu subyektinin
balansina daxil edilmasi maqsadi ils muvafiq aktla rasmilasdirilir.

15. Qiymatlandirilmis 6hdaliklarin inventarizasiyasi

15.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxslar asagida gostarilan sanadler asasinda
muhasibatliqda durustlasdirma islari aparmali va 6hdaslarinda olan giymatlendirilmis dhdasliklarin
gahglarini Gzlssdirma gaydasinda daqgiglasdirmalidir:

15.1.1. smlakin (giymatlilarin) ucot kartlarr;

15.1.2. 6hdalikler tzra ugot kitabi.

15.2. Muhasibat ucotu subyekti tarafindan giymatlandirilmis 6hdaliklarin inventarizasiyasi zamani
asagidakilarin movcudlugu yoxlanilmalidir:

15.2.1. isdan azad olma ils bagh qisamuiddatli va uzunmuddatli miavinatler ve 6hdasliklsr;

15.2.2. qisamuddatli vo uzunmuddatli zamanat 6hdsliklari;

15.2.3. qisamuddatli ve uzunmuddatli hiiqugi dhdasliklar;

15.2.4. digar qisamuddatli va uzunmuddatli giymatlendirilmis 6hdaliklar.

15.3. Qiymeatlandirilmis o6hdsliklar inventarizasiya olunarkan komissiya hamin &6hdaliklarin
sanadlarine baxis kecirmali va inventarizasiya siyahilarinda onlarin tam adini, alds edilmasi tarixini,
tayinatini, migdarini, mablagini va digar xtsusi gostaricilarini geyd etmalidir.

15.4. Qiymatlondirilmis 0Ohdaliklarin inventarizasiyasi zamani komissiya muhasibat ucotu
subyektinin hamin 6hdsliklarin movcudlugunu yoxlayir.

15.5. Miuhasibat ucotu registrlorinds catismazliglar askar olunarkan muvafiq duazslisler ve
durustlasdirmalar apariimalidir.

15.6. Ugotda olmayan ve inventarizasiya zamani askar edilmis ve yaxud muhasibat ucotu
registrlarinds xarakteristikasi barads dizgin malumat gdstarilmaysn giymsatlandirilmis 6hdaliklar,
komissiya tarafindan onlarin muvafiqg gostaricilari dizgin gostarilmakls, ucgot kitablarina daxil
edilmalidir.

15.7. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilan giymsatlandirilmis 6hdaliklar
muhasibat ucotu subyektinin balansina daxil edilmasi magsadi ils muvafiq aktla rasmilasdirilir.

16. Kreditor borclarinin inventarizasiyasi

16.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxsler asagida gostsrilan ssnadlar asasinda

Azarbaycan Respublikastnin Hiqugi Aktlarin Dovlat Reyestri



muhasibatliqda dirustlesdirma islari aparmali ve 6hdalarinds olan kreditor borclarinin galqglarini
Uzlssdirma gaydasinda daqiqlasdirmalidir:

16.1.1. smlakin (giymatlilarin) ucot kartlari;

16.1.2. 6hdaliklar tGzrs ugot kitab.

16.2. Mduhasibat ucotu subyekti tsrafindan kreditor borclarinin inventarizasiyasi zamani
asagidakilarin moévcudlugu yoxlaniimalidir:

16.2.1. malsatan va podratgcilara qisamuddatli ve uzunmiddatli kreditor borclart;

16.2.2. térama (asih) muassisalara qisamiuddatli va uzunmuddatli kreditor borclari;

16.2.3. amayin 6danisi Uzrs is¢i heyatina olan borclar;

16.2.4. dividendlarin 6danilmasi Uzrs tasisgilara kreditor borclarr;

16.2.5. icars Uzra qisamuddsatli kreditor borclarr;

16.2.6. tikinti muqavilalari Gzra qisamuddatli va uzunmuddatli kreditor borclart;

16.2.7. faizler tzra qisamuddatli vo uzunmuddastli kreditor borclarr;

16.2.6. digar qisamuddatli vo uzunmuddatli kreditor borclar.

16.3. Kreditor borclarinin inventarizasiya olunarkan komissiya hamin ohdaliklarin sanadlarina
baxis kecgirmali va inventarizasiya siyahilarinda onlarnn tam adini, alds edilmasi tarixini, tayinatini,
miqdarini, mablagini ve digar xususi gostaricilarini geyd etmsalidir.

16.4. Kreditor borclari inventarizasiyasi zamani komissiya muhasibat ugcotu subyektinin hamin
Ohdsaliklarin movcudlugunu yoxlayir.

16.5. Muhasibat ugotu registrlarinds catismazliglar askar olunarkesn mduvafiq duzslisler ve
durustlesdirmalar apanimahdir.

16.6. Ucotda olmayan ve inventarizasiya zamani askar edilmis ve yaxud muhasibat ucotu
registrlarinds xarakteristikasi barads dizgin malumat gostsrilmayan kreditor borclari, komissiya
tarafindan onlarn lazimi gostaricilari dizgtin aks etdirilmakls, ugot kitablarina daxil edilmalidir.

16.7. Ucotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilan kreditor borclari muhasibat ucotu
subyektinin balansina daxil etmak maqgsadi ils mlvafiq aktla rasmilasdirilir.

17. Sair 6hdaliklarinin inventarizasiyasi

17.1. Inventarizasiya baslananadsk maddi-masul saxsler asagida gostarilsn ssnadlar asasinda
muhasibathgda durdstlasdirma isleri aparmali va ©6hdslarinds olan sair 6hdsliklarin galiglarini
uzlasdirma gaydasinda daqiqlasdirmalidir:

17.1.1. smlakin (giymatlilarin) ucot kartlari;

17.1.2. 6hdsliklar tGzrs ugot kitabi.

17.2. Mduhasibat ucotu subyekti tarafinden sair Ohdsliklarin inventarizasiyasi zamani
asagidakilarin mévcudlugu yoxlaniimahdir:

17.2.1. quisamuddatli ve uzunmiddatli pensiya 6hdasliklari;

17.2.2. galacak hesabat dovrunin galirlari;

17.2.3. ahinmis qisamuddatli vo uzunmuddatli avanslar;

17.2.4. qisamuddatli vo uzunmuddatli maqgsadli maliyyalasmalar ve daxilolmalar;

17.2.5. digar qisamuddatli vo uzunmuddatli 6hdaliklar.

17.3. Sair ohdaliklar inventarizasiya olunarkan komissiya hamin 6hdasliklerin sanadlarina baxis
kecirmali va inventarizasiya siyahilarinda onlarin tam adini, alds edilmasi tarixini, tayinatini, migdarini,
mablagini va digar xususi gostaricilarini geyd etmsalidir.

17.4. Sair ohdaliklerin inventarizasiyasi zamani komissiya muhasibat ucotu subyektinin hamin
Ohdsaliklarin movcudlugunu yoxlayir.
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17.5. Muhasibat ucotu registrlorinds catismazliglar askar olunarken muvafiq duazslisler ve
durastlasdirmalar apariimalidir.

17.6. Ugotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilmis ve yaxud muhasibat ucotu
registrlarinds xarakteristikasi barads dizgiun malumat gostarilmayan sair Ohdasliklsr, komissiya
tarafindan onlarin muvafiq gostaricilari diizgtin aks etdirilmakls ucot kitablarina daxil edilmsalidir.

17.7. Ugotda olmayan va inventarizasiya zamani askar edilan sair 6hdslikloer muhasibat ucotu
subyektinin balansina daxil edilmasi maqgsadi ile mivafiq aktla rasmilasdirilir.

18. Inventarizasiya cadvallarinin tartib edilmasi

18.1. Aktivlarin va 6hdaliklarin inventarizasiyasi zamani, onlarin ayri-ayn kateqoriyalari Uzrs ugot
malumatlarindan kanarlasma hallarini misyysn etmak Ug¢un inventarizasiya cadvali tartib edilir (Slava
Ne5).

18.2. Inventarizasiya cadvallerinds inventarizasiyanin naticaleri, yani miihasibat ucotu
malumatlari ile faktiki inventarizasiya malumatlar arasindaki kanarlasmalar (farq) gostarilir.

18.3. Inventarizasiya cadvallarinds aktivlerin artiggslmslari lzra mablagler onlarin bazar
giymatlarina va askikgalmalari Uzre mablaglar iss onlarin mihasibat ugotundaki giymatlarina muvafiq
goOstarilir.

18.4. Inventarizasiya cadvallarinds 6hdsliklsrin artiggsimalari va askikgalmalari tizra mablaglar
onlarin askar olunmus faktiki ssnadlarina uygun gostarilir.

18.5. Muhasibat ugotu subyektinin balansinda olan lakin masuliyystli muhafizays, icarays,
yenidan emal olunmaq Ug¢un digar taskilatlara verilon aktivler Uzra ayrica inventarizasiya cadvallari
tortib edilir.

18.6. Mihasibat ucotu subyektinin balansinda olmayan lakin masuliyyatli mihafizads olan,
icaraya goturulan, yenidan emal olunmaq Uguin alinan aktivlsr Uzra ayrca inventarizasiya cadvallari
tortib edilir.

19. Inventarizasiyanin naticalarinin tanzimlanmasi ve sanadlasdirilmasi

19.1 Inventarizasiya zamani movcud olan aktivlarin va Ohdsliklsrin miihasibat ucotu
malumatlarindan kanarlasan mablaglari asagidaki qaydada tanzimlanir:

19.1.1. aktivler Gzra artiggalmalar, onlarin sabablari va tagsirkar saxslar muayyanlasdirmakla
hamin aktivler istismarda oldugu yerds maddi masul saxsin hesabina madaxil edilir va onlarn
mablaglari muhasibat ugotu subyektinin galirine aid edilir;

19.1.2. mivafiq normativ sanadlards nazards tutulmus tabii itki normalarn daxilinds xarabolmalar
va bu kimi askikgalmalar va itkilar mihasibat ugcotu subyektinin xarcins aid edilir;

19.1.3. tayin edilmasi mimkuin olan, lakin muvafig normativ senadlards nazards tutulmayan
aktivler Uzrs tabii itki normalar mulkiyystci tarafindan bu aktivlara oxsar aktivlsrin normalarina uygun
olarag musayyan edilir;

19.1.4. aktivler Uzra askikgalmalar va itkilarin (habels tabii itki normalarindan artiq xarabolmalar,
askikgalmalar va itkiler da daxil olmagla) ssbablari va tagsirkar saxslaer muayyanlasdirilmakla onlarin
mablaglari (askikgalmalar va itkilar misyyan etdiyi vaxtda bazar giymatlari ila) tagsirkar saxslarin
hesabina yazilir.

19.1.5. Tagsirkar saxslori muayyan etmak mumkin olmadiqda, askikgalmalarin va itkilarin
mablaglarinin muhasibat ugotu subyekti tarafindsn taqgsirkar sayilan sexsdan tutulmasi mashkamsa
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torafindan Ilagv edildikds ve Odsnilmasi mimkiun olmayan (Umidsiz) askikgalmalar ve itkiler
muayyanlasdirildikds hamin mablaglar muhasibat ucotu subyekti rahbarinin yazili ssrancamina
9sasan xarce aid edilir;

19.1.6. Maddi-masul saxslerin tagsiri olmadan yenidoan c¢esidloma zamani ¢atismazliq
istigamatinda giymatlilarin dayarinds yaranmis farglarin tagsirkar saxslars aid edilmamasi ssbablarina
dair inventarizasiya protokollarinda mufassal izahatlar verilmalidir.

19.1.7. ohdaliklar Gzra mablaglar dagiglasdirildikds kanarlasmalar hesabat ilinds manfaatin
(zararin) artinimasi (azaldilmasi) ve yaxud muhasibat ugotu subyektinin yaratdigi kapital ehtiyatlari
hesabina ugotda aks etdirilir.

19.1.8. Inventarizasiya zamani aktiv va o6hdasliklarin movcud faktiki galigi il miihasibat ucot
malumatlar arasinda yaranmis kanarlasmalarin aradan galdirmasi hagqinda takliflar baxilmaqg Ug¢ln
muhasibat ugotun subyektinin rahbarliyina teqdim edilir.

19.1.9. Yaranmis farqglerin ucotda sks etdirilmasi barads sonuncu gararn muihasibat ucotun
subyektinin rahbari verir.

19.1.10. Kommisiya tarafindsn muvafiq inventarizasiya cadvallari va aktlar asasinda
inventarizasiyanin naticalari rasmilasdirilorak inventarizasiya qurtardigdan sonra 10 giin middatinds
muhasibat u¢otun subyektinin rahbarliyina teqdim edilir.

19.1.11. Muhasibat u¢otu subyektinin rahbarinin ssrancamina asasan aktivier va 6hdaliklar Uzrs
inventarizasiyanin naticalari 10 giin middstinds muhasibat ucotunda ve maliyys hesabatlarinda aks
etdirilmasi G¢uin muhasibatliga taqdim edilir.
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“Aktivlarin va ohdaliklarin inventarizasiyasi
Qaydalan”na 1 némrali alave

Komissiya heysati

(Taskilatin ad)

« _ » 20__ciil Gglin

INVENTARIZASIYA SIYAHISI N2

(vazifasi, soyadi, adi va atasinin adi)

«

»

20 ciil tarixli Ne-li amra asasan

(yoxlanilan yeri, maddi-masul saxsin

vazifasini, soyadini, adini ve atasinin adini géstarmak)

Ohdasinda olan maddi giymatlilari yoxladiq.

Taskilatin rahbarinin garari.

Man

bu iltizamnamesa ils bildiriram ki, inventarizasiya muddatina kimi 6hdamda olan

maddi giymsatlilora dair madaxil ve maxaric sanadlarinin hamisini muihasibathga teqdim
etmigsam. Kanara borc, yaxud basga gaydada saxlanmaq U¢in he¢ na vermamisem he¢ kimdan
borc, yaxud basqa gaydada saxlanmaq tcin heg¢ ne almamisam.

Maddi-masul

S$axsin imzasi

ILTIZAMNAMS

(inventarizasiya baslamazdan svval qanunlasdirilir)

(vazifasi, soyadi, a, a.)

«  » 20__ ciil tgun
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Inventarizasiya zaman miihasibat ucotunun

hesabi Uzra faktiki movcud olan aktivlarin (giymatlilarin) siyahisi.

Inventarizasiya zamani faktiki askar edilmisdir
Sira

N2-sij

Aktivlarin adi olcu vahidi miqdari qiymati mablagi
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Inventarizasiya zaman miihasibat ucotunun

hesabi Uzra faktiki mOvcud olan aktivlarin (giymatli olmayan) siyahisi.

Inventarizasiya zaman faktiki askar edilmisdir

Sira
NE-si Aktivin
Aktivlarin adi yaranma- miqdarni qiymati mablagi
sinin dsasl
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Inventarizasiya zaman miihasibat ugotunun

hesabi Uzra aktivlerin alda edilmasi ila bagh faktiki
movcud olan 6hdaliklarin siyahisi.

Inventarizasiya zamani faktiki askar edilmisdir

Sira r
Neo Ohdaliyin [
Ohdaliklarin adi yaranma- var?idi miqdari qiymati mablagi
sinin asasl
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Inventarizasiya zaman miihasibat ucotunun

hesabi Uzra borcun (kreditin) alinmasi ila bagh
faktiki movcud olan 6hdaliklarin siyahisi.

Inventarizasiya zaman faktiki askar edilmisdir

Sira r
Neo Ohdaliyin
Ohdaliklarin adi yaranma- miqdari qiymati mablagi
sInin asasl
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“Aktivlarin va 6hdaliklarin inventarizasiyasi
Qaydalarn”na 2 nomrali alave

OMLAKIN (QIYMOTLILORIN) UCOT KARTI Ne

Forma N21Q

subhesab

(emlakin (giymatlinin) adi, qisa xarakteriskasi, zavod, yaxud inventar némralari va basqa gostaricilari) giymati

manat

6l¢u vahidi

kdhnalma normasi

istismar tarixi

Madaxil va maxaric sanadlarinin
ad, tarixi, Ne-si va basga
amaliyyatlarin mazmunu

Madaxil

Maxaric

Qalgq Kohnalma
mablagi

migdar | mablag

miqdar | mableg | migdar | mablag

Qalq
dayari
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madaxil ve maxaric sanadlarinin Madaxil Maxaric Qaliq Kohnalma Qaliq
adi, tarixi, N2-si ve basga mablagi dayari
amaliyyatlarin mazmunu

miqdar | mablag | migdar | mablag | miqdar | mablag

fcrag

(imza)
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“Aktivlarin va 6hdaliklarin inventarizasiyasi
Qaydalan”na 3 némrali alave

Aktivlar Gizra ucot kitabi
Forma N2 1U
hesabi Uzra

Sira
N2si

Aktivin adi

Madaxil olunub Moaxaric olunub Qahqg
Tarixi | Memorial | Olc miqg- | giymati | dayari | Tarixi | Memo- | mig- | dayari | mig- | giymati | dayari
order vahidi dan rial dan dan
N2si order
N2si
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Ohdaliklar izra ugot kitabi

“Aktivlarin va 6hdaliklarin inventarizasiyasi
Qaydalan”na 4 némrali alave

Forma N2 2U
hesabi Uzra
Sira Ohdaliyin adi Debet Kredit Qaliq
N2si
Tarixi Memorial Mablagi tarixi Memorial Mablagi Debet Kredit
order N2sj order N2sj
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“Aktivlarin va 6hdaliklarin inventarizasiyasi
Qaydalan”na 5 ndmrali alave

Inventarizasiya cadvali

Aktivlar Uzra inventarizasiya cadvali

Muhasibat ucotu Inventarizasiyanin naticasina asasean Qeyd
sanadlarina
Ucota alinan Faktiki askikgalma artiqgalma

Aktivin | migdan | mablagi | migdarn | mablagi | migdar | mablagi | miqdar | mablagi
adi
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Ohdaliklar izra inventarizasiya cadvali

Miuhasibat ucotu Inventarizasiyanin naticasina asasean Qeyd
sanadlarina
Ucota alinan Faktiki askikgalma artiqggalma

Ohdali- | migdan | mablagi | migdarn | mablagi | migdari | mablagi | migdari | mablagi
yin adi
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