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1. GIRIS

Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin 14 mart 2017-ci il tarixli 89-Ne-li
gerarina asasen ©DV-nin magsadleri Ugun qeydiyyata alinmig ve Azarbaycan
Respublikasinin Vergi Macallasinin 218.1.2-ci maddasinda gostarilon sexslar tarafinden
sahibkarliq faaliyyati ile alagadar teqdim edilmis (yola salinmisg) mallara, goralmus islera
ve gosterilmig xidmatlare gore 2017-ci il 1 aprel tarixindan, butun digar vergi ddayicileri
terafinden 2018-ci il 1 yanvar tarixinden mallarin (islarin, xidmatlerin) alicisi olan haquqi
soxslare ve fardi sahibkarlara (mallarin, islerin, xidmatlarin sifariscisina) elektron gqaime-
faktura taqdim edirlor.

Elektron qaima-fakturalari gondarmek Ggln vergi 6dayicisi guclandiriimis elektron
imza vasitasina (Asan imza ve ya e-imza) malik olmalidir.

Elektron qaima-fakturalarin géndarilmasi asagidaki iki Usulla hayata kegirilir:

e “Onlayn rejimda” - vergi odeyicisi internet Vergi idaresi portalinda “GIRIS”
diymasini sixmagla elektron xidmatlar bélmasina daxil olur. O, sistema audentifikasiya
olunmagq ticiin “Asan imza” ve ya “e-imza” bélmalerinden birini segir ve sonra “e-Qaime”
altbélmasina daxil olmagla onlayn rejimda elektron qaima-fakturani tartib ederak diger

vergi ddayicisine teqdim edir;

e “Oflayn rejimda” - vergi Odayicisi elektron qaime-fakturasini tertib etmak Ugun
xususi program teminatinin (“Elektron Faktura Tertibati Programi — eFP”) sonuncu
versiyasini ve diger zeruri programlari internet Vergi idaresinin “e-Qaime-faktura”

bdélmasinin “Lazimli_programlar” altbdlmeasindan 6z komputerina yuklayir, taleb olunan

gaima-fakturalari bu program vasitesila internetdan istifade etmaden hazirlayir va
paketloyir. Sonra o, giiclendiriimis elektron imza vasitesinden (Asan imza ve ya e- imza)
istifade etmoklo internet Vergi idaresinin elektron xidmetlor béimesinden “e-Qaima”
altbdlmasini segib sistema daxil olur ve hazirladidi paket faylini “Paket gonder” duymasi
vasitesile sistema yUklayir. Yuklama zamani sistem terafinden elektron qaime-
fakturalara unikal seriya ve nomralar verilir vo onlar “Qaralama” qgovluguna dusur.
Burada hamin elektron qaima-fakturalar Uzerinde istifadegi tarefinden muvafiq
amaliyyatlar aparila biler. Sonda ise elektron gaime-fakturalar tek-tek ve ya dest
soklinda onlayn rejimda imzalanaraq gonderilir. Cox sayda elektron gaima-fakturalar

teqdim edan vergi 6dayicilarinin bu rejimdan istifade etmasi tdévsiya olunur.
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Sakil1. “e-Qaima”altsisteminingirisinterfeysi
2. ilkin anlayislar

Talimatdaasagidakianlayislardanistifadeolunur:

o Obyekt — elektrongaima-fakturagéndearilanmuiassisaveteskilatinfiliallari,  alt
qurumlari (agarobyektyoxdursa, haminxanabassaxlanilir);

« Satici - mallarn (isleri, xidmatlori) satanvergiddayicisi;

o Alici - mallar (isleri, xidmatlori) alanvergiddayicisi;

o “Elektronqaima” altsisemi— “e-Qaima” altsistemi;

« Elektrongaima-faktura — e-gaime-faktura;

« EVHF - Elektrongaima-faktura asasinda hazirlanmig elektron vergi hesab-
faktura.

o elektron imza - Azerbaycan Respublikasinin Naqliyyat, Rabite ve Yuksoak
Texnologiyalar Nazirliyinds qeydiyyatdan ve akkreditasiyadan kegmis sertifikat xidmatlari
markazi terafindan verilen elektron imza;

« “e-imza” - Azerbaycan Respublikasi Nagliyyat, Rabiteve Yiiksek Texnologiyalar
Nazirliyinin nazdinds “ElektronHdkumsat” Sertifikat Xidmatlari Markazi terafinden smart
kart veya’token” tipli mealumat dagsiyicisinda verilon guclendirilmis elektron imza
vasitasi;

« “Asan imza” — Azerbaycan Respublikasi Vergiler Nazirliyinin Asan Sertifikat Xidmatleri
Markazi(ASXM) terafindan ID kart ve ya SIM kart tipli melumat dagiyicisinda verilan
glclandirilmis elektron imza vasitasi;



3. Elektron qaima-fakturalarin onlayn rejimda hazirlanmasi(“Elektron gaima”
altsistemi vasitasila)

Vergi 6dayicisi guclandirilmis elektron imza vasitesindsn (Asan imza, e-imza)

istifade etmakle Internet Vergi Idarssinin(www.e-taxes.gov.az)elektron xidmatlor

bélmasinden “e-Qaima”altbolmasini secgerak sistema daxil olur ve onlayn rejimde
asagidaki emaliyyatlari eda bilir:

e Elektron gaima-fakturanin tartib edilmasi, imzalanmasi ve géndarilmasi;

o Elektron gaima-fakturanin lagv edilmasi;

e Elektron gaima-fakturanin dagiglasdiriimasi;

e Oflayn rejimde hazirlanmigelektron qaimae-fakturalarinpaket faylinin sisteme
yuklanmasi.

“‘e-Qaima” altsistemina daxil oldugda asagidaki pancara agilir:
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Toqdim edilmis malin (isinxidmsatin) dayari (BDV-siz)

Cami (manatla) 0.00 Comi 0.00
Aksiz mablagi (manatla) 0.00 BDV-ya calb edilan 0.00
Yol vergisi 0.00 2DV-ya calb edilmayan 0.00
Vergi tutulan amaliyyatlardan &danilasi 8DV 0.00 ODV-ya '0' daraca ila calb edilan 0.00
Yekun mableg (manatla) 0.00

PAT 3 imina

Sakil2. Yeni gqaima ekrani

Bu pancarade komanda duymalarinin ve qovluglarin tayinati asagida gosterilir:

e Yeni Qaima — yeni e-qaima-fakturanin hazirlanmasi va géndarilmasi;
e Qaralama — gondarilmak Ugun nazards tutulan, muvaqqgasti saxlanilan e-gaime-

fakturalarin toplandigi govlugdur. Hazirlanmasi tam basa ¢atmayan, galecekde redakts


http://www.e-taxes.gov.az/

edilmasi nazerda tutulan e-gaima-fakturalar bu gqoviugda saxlanilir. Bu qovlugdae-
gaima-faktura asagida qeyd edilen emaliyyatlar mumkundur:

« Imzala ve génder;

e Duzalis;

o Silinma

e Galanlar — bu,daxil olan e-gaima-fakturalarin saxlandigi qovlugdur. Hamin

govlugda yerlagon ixtiyari e-qaime-faktura Uzerine 2 defe klik etmakls onun mazmunu
ilo tanis olmaq olar. Bu qovlugdae-qaime-faktura il asagida qeyd edilen
amaliyyatlariaparmaqg mumkuandur:

o Tosdiq;

e Dduzelisa gonder;

o Gondardiklarim—bu,Satici terefinden Alici vergi édayacilarine géndarilen vaya
lagv edilene-qaima-fakturalarin saxlandigr qovlugdur.Bu govlugdae-gaima-fakturalari
lagv etma imkani mévcuddur;

Qaralama,Galanlar va Gondardiklarim qovluglarindae-gaime-fakturaninvaziyyati
asagidaki kimi xarakteriza olunur ("Veziyyati" rekviziti Uzra):

o Toasdiq gbzleyan— e-qaima-fakturaAlicinin tesdiqini gdzlayir;

o Toasdiglonmis — e-qaima-faktura Alici terafindan artiq tasdiq olunmusdur;

« Sistem torofindan tasdiqlonmis — e-qaima-faktura 5-ci ginlin sonunda system
torafinden tasdigloenmisdir;

« Diizalisa géndarilmis— e-qaima-faktura Alici terafindan redd olunub;

o Lagv edilib — e-qaima-faktura Satici terafindan legv edilib;

o Sistem tarafindan lagv edilib — ayin sonunadak daqiglesmis e-qaima-faktura

Alici terafindan tesdiglenmirse, sistem tarafinden avtomatik lagv edilir.

3.1. Yeni elektron qaima-fakturalarin hazirlanmasi

Satici vergi Odayicisi “Yeni Qaima” diymasini basmagla e-qaima-fakturani
hazirlayaraq gargi terefe (Aliciya) teqdim edir. Satici tarefinden gondarilmis e-qaime-
faktura Alici vergi 06dayicisi terafinden tesdiq edilmalidir. ©ger hamin e-gaime-
fakturaAlici vergi 6dayicisi tarafinden 5 gun arzinds tesdiq edilmazsa, hamin e-gqaima-

faktura program teminati terefinden avtomatik tesdiglenir.is axini zamani tesdiglema ve



gbénderma smaliyyatlari giiclendirilmis elektron imza (Asan imza ve ya e-imza) vasitesile

tosdiglenir.
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Sokil 3. Yeni elektron qaima-fakturanin hazirlanmasi pancearasi

istifadagi (Saticl) “Kima” bélmasinde VOEN xanasina Alicinin VOEN-i daxil edir.
Bu zaman 6dayicinin adi va filiallari (obyektlori) sistem taferinden xanalara avtomatik
doldurulur.

Bu pancaranin komanda duiymalarinin tayinati agsagida gosterilir:

e “Olave et” - yeni e-qaima-faktura malumatlarini daxil etmak Ugun nazerds
tutulur. Bu diymeni sixdiqda alt cedvele bos setir slave edilir.istifadegi hemin satri
doldurmalhdir;

e “Secilmisglori sil” - caedvalds segilmis satirlori, “Hamisini sil” - butun satirlori

silmak Ucunddur;

e “Temizld” - e-qaima-fakturanin butln rekvizitlarini temizlamak Ggundur;

e “Qaralamaya gondar’—e-qaime-fakturani mivaqgeti saxlamaq Ugln
“Qaralama” govluguna géndarmak U¢in nazerde tutulur;

e “Qeydiyyata al”—e-gaima-fakturanin bitin malumatlari dolduruldugdan sonra
geydiyyata alinmagla qaima hazirlanmislar qovluguna dusur. Bu amaliyyatdan sonra e-

gaima-fakturaya sistem tarefinden unikal seriya ve némra verilir.



2 Tomsil etdiyiniz subyekt

Yeni gaima

Alan tarsfin VOEN-i 1801650402

W Coug

Alan tarafin adi: AQIL QASIMOV MBH8RREM OGLU
Yeni gaime
Satan tarafin VOEN-i 9900050571
Qaralamalar
Dagiglasdirilzn gaimanin seriyasi
Gelenler
Dagiglagdirilzn gaimanin némrasi
menu packages
e Qeya test
Gondardiklerim Blavs qeyd
Obyektin adi
Qbyektin kodu
_ Malin BDVys 8DVya BDV.ys 0 B Yol
Mal kodu Mal Olgu Malin buraxil Cami Aksiz Aksiz Coami calb calb deracaile Odsanilmali vergisi Yekun
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Sakil 4.Qeydiyyata al

E-qaima-fakturanin tarixi asagidaki kimi tayin edilir:

e Butun hallarda qaima-fakturanin tarixi onun géndarildiyi tarix gabul edilir;

E-qaima-fakturanin rekvizitleri asagidaki gaydada doldurulur:

o Sira Ne-si - aliciya (sifarisgiya) teqdim olunmus mallarin (islarin, xidmatlerin)
sira sayidir, program tersfindan némralenilir;

e Yola salinmig mallarin (iglerin, xidmatlarin) adi - teqdim edilmis mallarin
(islerin, xidmatlerin) adlaridir;

« Olgii vahidi - mallarin (iglerin, xidmatlerin) 6l¢ii vahididir;

e Miqgdari, hacmi- mallarin (islerin, xidmatlerin) &l¢i vahidi ile miqgdaridir
(hacmidir);

o Vahidinin buraxihig qgiymati - mallarin (islerin, xidmatlarin) misayyan olunmus
Olclu vahidinin giymatidir (©DV ve aksiz nazare alinmadan);

o Coami - teqdim edilmis malin (8DV-siz ve aksizsiz) imumi dayaridir;

o Aksiz grafasinin ikinci (“Mablagi, man”) sutununda aksizli mallar Uzre aksizin
umumi mablagdi yazilir;

« Toaqdim edilmis malin (igin, xidmatin) dayari (8DV-siz), man. grafasinin
“Comi” sutununda teqdim edilmis malin (islarin, xidmatlerin) Umumi dayari ilo aksiz
mablaginin cemi gostarilir;

e o0 ciimladan, 8DV-ya calb edilan sutununda teqdim edilmis mallarin (islarin,

xidmatlarin) alave dayer vergisina calb olunan dayari geyd edilir;



e 0 cumladan, ®DV-ya calb edilmayan sutununda teqdim edilmis mallarin
(islerin, xidmatloerin) ganunvericiliyin middaalarina esasen slave dayar vergisina calb
olunmayan dayeri yazilir;

e« 0 climladan, BDV-ya «0» (sifir) deraca ila calb edilan sitununda taqdim
edilmis mallarin (islerin, xidmatlarin) ganunvericiliyin middealarina asasan alave dayer
vergisina «0» (sifir) deracasi ile calb edilan dayeri gostarilir;

« Vergi tutulan amaliyyatdan 6danilmali olan ®DV, man. sutununda gostarilon
mablag, eyni bir satir Uzre “©DV-o calb edilon” sitununda gdsterilan adadin, ©DV-nin
ganunvericilikloe miayyan edilmis daracasina vurulmagla hesablanir;

o« Toaqdim edilmis mallar (isler, xidmatlar) lg¢iin mablag, man. sitununda
gosterilon mablag, eyni bir setir tUzre “Teqdim edilmis malin (igin, xidmatin) deyeri (8DV-
siz)” “Cemi” sutunu ila, “Vergi tutulan amaliyyatdan édanilmali olan ©DV mablagi, man.”
sutununda gostarilan mablaglarin cemina barabar olmalidir;

e Yol vergisinin mablagi, man (6hdaliyi olan vergi 6dayicilari glndur, eks halda
“0” yazilr);

e Yekun boélmasindaki melumatlar gaimanin miuivafiq malumat satirlarindaki

malumatlarin yekunudur.

Qeyd: Daxil edilan mablagler milli valyutada (manatla) gbstarilmalidir.

3.2. Elektron gaima-fakturanin lagv edilmasi vaya silinmasi

Satici vergi 6dayicisi gonderdiyi istenilon e-qaima-fakturani lagv ede biler.

Bunun dg¢un o, “Gonderdiklarim” qovlugundaki lagv etmek istadiyi e-gaime-
fakturanin segir. Sonra “Secilmisloari lagv et” duymasini sixir va amaliyyati tesdiglemak
ucln lagvetma sebabini daxil edir. Sonda emaliyyat, guclendiriimis elektron imza
vasitesile (Asan imza ve ya e-imza)tesdiglenir.

Naticads, e-gaime-faktura lagv edilir, onun veaziyyati heam Satici, ham de Alici

tarafde (onun “Galenler” qovlugunda) “Lagv edilib” kimi aks olunur.
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Satici vergi 6dayicisi gonderdiyi tesdiglenmamis e-qaima-fakturani sile biler.
Bunun Uglun o, “Gonderdiklerim” qovlugundaki silmak istadiyi e-qaima-fakturanin

secir. Sonra “Sil” diymasini sixir.Naticeds, e-qaima-faktura silinir.

F Segilmiglari lodv et | Smaliyyab segin ~

3.3. Dagqiqlasgdirilmis elektron gaima-fakturanin gondarilmasi

E-gqaima-fakturanin daqgiqlasdiriimasi o zaman hayata kegirilir ki,o tagdim
edildikden sonra vergi tutulan dovriyyanin deqiglagdiriimasine asas veron hallar uUze
¢ixsin. Basqa so6zls, Vergi Macallsesinin 163-ci maddasine asasan amaliyyat gisman
lagv edildikds, o cumladan mal qisman geri gaytarildigda, emaliyyatin xarakteri
doyisdikde, qgiymetler asagi dusdikda ve s. hallarda qgiymatlondirma bazasinda

dayisikliyin bas verdiyi hesabat dovrinda daqiglesdirma aparilir.

Daqiglesdirilmis e-gaima-faktura hazirlamaq ugln asagidaki pancerade “Qaimanin
tipi“ bdlmasinda Dagqiqlagdirilmis s6zuni qeyd etmak va dagiqlagdirilen e-qaime-
fakturanin seriya ve ndmrasini daxil edib Axtar diymasini basmaq lazimdir. Bu zaman

gaima Uzra malumatlar ekrana g¢ixacaqdir.



Kima Slava malumat Qaimanin tipi Dagiglesmis
VOEN ﬂ Qeyd Seriya
Adi Momra
Blavs geyd
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i Aksi A2 A
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Me | Segim B 3. Olgii vahidi N . L (manatla) s Mablzdi 9. Cami (6+8) calb darzca il
adi - hacmi giymati o Daracasi (%) calb edilan . .
h (4*5) manstla edilmayan edilzn
{manatia)
4 3

Teqdim edilmig malin (igin xidmastin) doysri (SDV-siz)

Cami (manatla) 0.00 Coami 0.00
Aksiz mablagi (manatla) 0.00 BDV-ya calb edilan 0.00

Sokil 6. Daqgiglasmis e-gaima-fakturanin géndariimasi

Mavafiq duzsligler edilerak tasdiglendikden sonra e-qaima-fakturaya yeni seriya
ve nomra verilir. Satici terafinden gonderilmis daqgiglasdiriimis e-qaima-faktura Alici
vergi 6deyicisi terefinden tesdiq edilmalidir. is axini zaman tesdigleme ve géndermea
amaliyyatlan guclendiriimis elektron imza vasitasilo hayata kegcirilir. ©gar hamin e-
gaima-faktura Alici vergi ddayicisi terefinden ayin sonuna kimi tesdiq edilmazsa, hamin

e-qaima-faktura program taminati tarsefindan silinir ve daqiglesdiriimamis sayilir.

3.4. Elektron gaima-fakturanin qovluqlar Gizra axtarisi

Asagida adlari geyd edilmis qovluglarda axtaris funksionalligi mévcuddur.

e Qaralamalar;

e Golonler;
e (Gondeardiklerim.
Axiarig }
VOEN: Teriddan: Ll B =
S:;:;n Hazirlanmis r S:.::;.; (:;r:'r:si:
Q Astar

Sakil 7. Axtarig pancarisi



3.5. Elektron gaima-fakturassasindaelektron vergi hesab-fakturasinin
(EVHF) hazirlanmasi

Sistem, veziyysti “Tasdiqlanmis” olan e-gaime-fakturalarin asasindaEVHF-leri
hazirlayir. Neticeds e-qaima-fakturayauygun EVHF hazirlanir va hamin EVHF, “Elektron
EVHF” altsisteminin “Qaralama” qovluguna gdnderilir. Istifadegi hazirlanmig hamin

EVHF-ni imzalayib gondarae bilar.

4. Elektron qaima-fakturalarin oflayn rejimda hazirlanmasi (eFP programi

vasitosila)
E-qaima-fakturalari oflayn rejimde hazirlamaq Ggun “Elektron Faktura Tertibat
Programi(eFP)—na yeni  “File/Yeni/QAIM®” altmenyusu slave edimisdir (versiya

“1.1.3"-den baslayaraq) :
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Sakil 8. eFP programinin istifadagi interfeys

Bu program vasitsasile e-gaima-fakturalar hazirlanir ve paketlonir.
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Sakil 9. eFP programi vasitasile e-gaima-fakturalarin hazirlanmasi



4.1.eFP-da hazirlanmig paketlarin géndarilmasi

Vergi 6dayicisi elektron gaime-fakturasini tartib etmak Ugun eFP-nin (“Elektron

Faktura Tertibati Programi”’nin) sonuncu versiyasini ve diger zeruri programlari internet

Vergi idarasinin “e-Qaime-faktura” bdlmasinin “Lazimli_programlar” altbéimasinden 6z
komputerine yuklayir, telab olunan gaime-fakturalari bu program vasitesile internetden
istifade etmadan hazirlayir ve paketlayir. Sonra Internet Vergi Idarssinin elektron
xidmatlar bélmasinden “e-Qaima” altbdlmasini secib sistema daxil olur ve hazirladigi

paketi fayl “Paket gondar” diiymasi vasitesile sistema yuklayir.

T Paket hazirla

Paket hazira va gondar

Fayl yakie: Mo file selected

Sakil 10. Oflayn hazirlanmis e-qaima-faktura paketinin sistema ylklanmasi

Yuklema zamani sistem terafinden elektron qaima-fakturalara unikal seriya ve
ndémralar verilir va onlar “Qaralama” qovluguna duslr. Burada hamin elektron gaima-
fakturalar Uzerinda istifadaci terafinden muivafiq emaliyyatlar aparila biler. Sonda isa
elektron gaime-fakturalar tsk-tek ve ya dast gsoklinde onlayn rejimds imzalanaraq

gondearilir.


https://www.e-taxes.gov.az/dispatcher?menu=eqm&submenu=3&nav=eqm

